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I. Descripcion del curso:

En este curso se abordan los lenguajes documentales pre coordinados y post coordinados,
su fundamentacion tedrica y su aplicacion en los procesos de analisis documental, tipos de
resumenes, la construccidn de tesauros y el uso de formatos de intercambio de informacion.
Esto implica la aplicacion del Sistemas de Clasificacion Decimal Dewey, analisis del Sistema
de Clasificacion de la Biblioteca del Congreso, Clasificacién Decimal Universal, Clasificacion
de Ranganathan y la Tabla de Notacion interna Charles Cutter a nivel teérico y practico.

Este abordaje busca que la persona profesional analice, compare, reflexione, comprenda y
aplique en las unidades de informacion, las diversas herramientas para el tratamiento,
clasificacién e intercambio de informacion que se adapten a los diversos contextos
nacionales.

Es por ello, que se propicia un espacio de cooperacion y construccion del conocimiento en
cada espacio laboral en el cual se desarrollen, creando politicas internas y manuales de
procedimientos en el area de tratamiento de la informacion. Todo ello por medio de analisis
critico de lecturas, estudio de casos, desarrollo de procesos de investigacion, interpretacion y
aplicacion de normas internacionales relacionadas con los procesos de analisis y
clasificacién de recursos de informacion.

Adicionalmente este curso tiene como sustento los principios, valores y fines establecidos en el
Estatuto Organico de la Universidad Nacional, los cuales, se detalla a continuacion:

e Humanismo. La Universidad Nacional promueve la justicia, el bien comun, el respeto
irrestricto a la dignidad humana y a los derechos de las personas y de la naturaleza.

e Probidad. Es deber de todo universitario actuar con honestidad y rectitud en el ejercicio
de los derechos y deberes que la institucion le otorga, asi como la debida administracion
y tutela de los recursos publicos bajo su responsabilidad.

e Conocimiento transformador. Mediante una accién sustantiva innovadora y creativa, la
universidad procura formar personas analiticas, criticas y propositivas que conduzcan al
desarrollo de mejores condiciones humanas individuales y sociales.

e Excelencia. Es la busqueda constante de los mas altos parametros de calidad
internacionalmente reconocidos en el quehacer académico y la gestion institucional.

e Compromiso social. Es la orientacion de las tareas institucionales hacia el bien comun, en
particular hacia la promocion y consecucion de una mejor calidad de vida para los



sectores sociales menos favorecidos.

¢ Respeto. Como garantia de la sana convivencia, se reconoce a cada miembro de la
comunidad universitaria su dignidad como persona.

¢ Dialogo de saberes. El conocimiento procedente de culturas y practicas historicas
seculares contribuye, junto con las fuentes y los procesos propios de creacion de
conocimiento, al desarrollo del quehacer académico universitario.

¢ |dentidad y compromiso. Es la identificacién con los principios, valores y fines que la
universidad se ha definido y que generan un sentido de comunidad.

e Formacién integral. La universidad se compromete en la formacion de los pensadores,
cientificos, artistas, y en general los profesionales que, con vision humanista, la sociedad
costarricense requiere para su desarrollo integral, el logro del bien comun y el buen vivir.

e Pensamiento critico. La universidad promueve el analisis sistematico y permanente de la
realidad nacional e internacional, con el fin de determinar sus tendencias, y a partir de
este conocimiento detectar sus problemas, necesidades y fortalezas, para ofrecer
alternativas de solucion.

Figura 1. Marco Axioldgico de la Universidad Nacional de Costa Rica
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Il. Objetivos

Objetivo General:

Analizar los lenguajes documentales, tipos de resumenes, los sistemas de clasificacion y los
formatos de intercambio de informacidn, que permitan al bibliotecélogo comprender su
alcance y aplicacién en las unidades de informacién y organizaciones productoras de
conocimiento

Objetivos especificos:

1. Aplicar los lenguajes precoordinados y postcoordinados para el analisis de recursos en
unidades de informacién, organizaciones del ambito gubernamental, no gubernamental y
privado.

2. Aplicar la normativa ISO para la preparacion y presentacion de los resimenes
documentales.

3. Construir tesauros con la ayuda de software de gestion de tesauros para la organizacion
del conocimiento.

4. Comparar los tesauros, folksonomias y ontologias en el analisis y recuperacién de la
informacion.

5. Aplicar el formato Marc Autoridad en la codificacién de los lenguajes documentales usados
en las unidades de informacion.

6. Comparar la estructura y funcionamiento del sistema de clasificacion de la Biblioteca del
Congreso, Clasificacién Decimal Universal, Clasificaciéon de Ranganathan y Sistema de
Clasificacion Decimal Dewey, entre otros.

7. Aplicar el Sistema de Clasificacion Decimal Dewey y la Tabla de Notacion Interna Cutter-
Sanborn para la organizacion del conocimiento en las Unidades de Informacion.

8. Crear politicas de analisis y clasificacion que se adapten al contexto econdmico, social y
cultural de las unidades de informacién y organizaciones.



lll. Aprendizajes integrales
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Saber conceptual

Fundamentacioén tedrica de los lenguajes documentales (listas de encabezamientos de
materia, tesauros, lenguajes naturales).

Normas ISO para la construccion de tesauros.

Normas ISO para la construccion de resumenes.

Formatos de Intercambio de Informacién a. Formato Marc 21 autoridad de materia.
Fundamentos tedricos de los diferentes Sistemas de Clasificacion.

Fundamentacion teorica del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey.

Tabla de notacion interna Cutter-Sanborn.

. Saber procedimental

Registrar informacion bibliografica de acuerdo con la normativa internacional.
Representar el contenido tematico de un recurso usando lenguajes documentales.
Elaborar diferentes tipos de resumenes documentales.

Crear destrezas informaticas para el uso de software para la gestion de tesauros
especializados.

Aplicar el formato Marc 21 Bibliografico y Autoridad a los lenguajes documentales.
Utilizar el Sistema de Clasificacion Decimal Dewey.

Aplicar las diversas Tablas del Sistemas de Clasificacion Dewey en la construccion de
los numeros de clasificacion para la organizacion del conocimiento.

Aplicar la Tabla de Notacion Interna de Cutter-Sanborn en la clasificacion de los
documentos.

Comparar los diversos sistemas de clasificacion.

Comunicar con facilidad las ideas de manera oral y escrita.

Saber actitudinal

En este curso se promovera en el estudiantado el trabajo en equipo, la cooperacion y la
capacidad de adaptacion. Teniendo una participacion para fomentar el pensamiento
critico y analitico. Donde la investigacion y cuestionamiento en cada caso sean sus
herramientas de trabajo. Siendo una persona objetiva, clara y equitativa.



IV. Metodologia

La naturaleza del curso es tedrico practico, por tanto, la dinamica del trabajo sera
individual para la resolucién de casos y grupal para el desarrollo y exposicion de trabajos
de investigacion, donde se fomentara el trabajo en equipo y la cooperacién entre el
estudiantado. Se daran exposiciones por parte de la docente para introducir la
fundamentacion tedrica de cada uno de los temas, con ayuda de videos, presentaciones,
ejemplos y experiencias profesionales.

La metodologia es de corte participativo donde los estudiantes tendran una intervencion
activa en la aplicaciéon de lenguajes documentales, sistemas de clasificacion y uso de
formatos de intercambio de informacion, para realizar un analisis critico en la resolucion
de casos. En forma grupal se hara un ejercicio académico en el cual desarrollara un
tesauro especializado. La docente servira de guia en el proceso de ensefianza y
aprendizaje siendo una mediadora entre los contenidos tedricos y el desarrollo de los
casos.

Se analizan las técnicas de organizacion del conocimiento, asi como los modelos de
representacion del conocimiento en el proceso de analisis de contenido y de recuperacion
de la informacion documental.

Se estudia los lenguajes documentales (pre coordinados, post coordinados y clasificacién
documental), mediante la aplicacion de sistemas de organizacion del conocimiento, tales
como: Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del Congreso, Sistema de Clasificacion
Decimal Universal, Sistema de Clasificacion Decimal Dewey, Sistema de Clasificacion
bibliotecoldgica de la antigua URSS (BBK), Sistema de Clasificacion Decimal Japones
Sistema de Notacién Interna de Cutter-Sanborn, Sistema de Clasificacion Decimal China
CCL. Listas de Encabezamientos de Materia y tesauros.

Se aborda la fundamentacion teérica de los procesos de analisis documental, la
construccion de tesauros y la aplicacion de formatos de intercambio de informacién en
especifico MARC 21.

Se busca que el estudiante analice y aplique las diferentes herramientas para la
organizacion del conocimiento, lo que incluye, la clasificacion documental, indizacion e
intercambio de informacién mediante el dominio de técnicas, estrategias y conceptos que
le permitan reconocer las diversas formas de organizar el conocimiento.

La practica consiste en el manejo y aplicacidén de los sistemas de organizacion del
conocimiento para la asignacién de epigrafes o encabezamientos de materia y



clasificacion documental que permiten la identificacién del contenido tematico de los
recursos de informacion disponibles en las diferentes unidades de informacion.

Por la naturaleza tedrica y practico del curso, se desarrollara una metodologia dinamica,
en la que la persona docente utilizara estrategias para analizar los temas, mediante
diferentes formas y recursos.

La persona docente presentara exposiciones y realizara diversas actividades para
introducir cada uno de los temas, con ayuda de videos, presentaciones y experiencias
profesionales y proporcionara los procedimientos y estrategias de trabajo.

La persona docente asume la mediacion de contenidos, habilidades y valores por medio
de estrategias de aprendizaje que faciliten el analisis, la colaboracién y uso apropiado de
normativas en la resolucién de casos y desarrollo de proyectos.

En este tipo de curso, el estudiantado asume la responsabilidad de su aprendizaje y
desarrollo de habilidades y valores a través de la participacion, resoluciéon de practicas y
casos, trabajo en equipo y desarrollo de proyectos que se utilizaran para el logro de los
propositos y aplicacion de los contenidos.

En cada sesion presencial, la docente realizara diversas actividades para introducir cada
uno de los temas y proporcionara los procedimientos y estrategias para el desarrollo de
los proyectos de acuerdo con el avance de los aprendizajes del curso.

Se fomentara el trabajo colaborativo mediante la resolucién y exposicién de tareas,
investigaciones cortas y casos practicos, propiciando la cooperacion entre el
estudiantado.

La practica consiste en la resolucién de ejercicios, analisis de casos, tareas a partir de
evidencias, seleccionadas por la docente y aportadas por los estudiantes, las cuales se
revisaran en clase los dias de las sesiones presenciales y también fuera de ellas.

El estudiante debe trabajar simultaneamente en el desarrollo de los proyectos (casos,
ejercicios y practicas) de acuerdo con el avance de los contenidos del curso.

El estudiante tiene la responsabilidad de participar en todas las actividades individuales y
colaborativas que se realicen en las sesiones de clase y fuera de ellas, segun el avance
de los saberes conceptuales y procedimentales.

La practica consiste en la resolucién de ejercicios, analisis de casos y tareas a partir de
evidencias seleccionadas por la docente y aportadas, en algunos casos por el
estudiantado, las cuales se revisaran en clase. Adicionalmente, se contara con el espacio
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del aula virtual como apoyo a las sesiones presenciales, en la cual, entre otros aspectos,
se dispondra el material que los alumnos requieren para realizar cada una de las
practicas, ejercicios, trabajos y tareas, asi como de las horas de atencién de estudiantes
como medios de comunicacion entre docente-estudiante, estudiante-docente.

El analisis de los casos practicos incluye la interpretacién y aplicacién de RDA para el
registro de atributos para la descripcion bibliografica de recursos de informacion (registros
bibliograficos), asi como la presentacién y construccion de puntos de acceso autorizado(s)
y variantes de las entidades: persona y agente colectivo.

Se usara el formato MARC 21 bibliografico y de autoridades para la codificacion de
atributos que identifican recursos de informacién y puntos de acceso autorizados y
variantes.

El uso de la Inteligencia Artificial (IA) es un apoyo, no un sustituto del pensamiento critico,
la autonomia ni la produccion intelectual del estudiantado. En caso de usar IA se debe
verificarla informacion proporcionada, citar y referenciar segun corresponda. En el caso de
que se detecte un porcentaje mayor al 25% generado por IA, la persona docente podra
decidir si el trabajo es valido o debe replantearse.

Entre las actividades de mediacion pedagogica que se realizaran para abordar cada los
contenidos del programa estan:

Presentacion de estudiantes y docente, mediante dinamicas de introduccién de inicio de
curso, considerando algunas normas de comunicacion en la presencialidad.

Entrega, lectura, revision y ajustes del programa de curso en modalidad presencial.
Explicacién de las normas generales del curso.
Descripcion de las actividades durante el curso

Integracion de equipos de trabajo para la presentacion de practicas, tareas, proyectos en
forma colaborativa.

Actividades para introducir cada uno de los temas (metadatos, trivias, actividades en el
aula virtual, videos, noticias, entre otros) y uso de pausas activas durante el curso.

Actividades diagndsticas y formativas para iniciar cada contenido.

Exposiciones, proyecciones y presentaciones tedricas de los contenidos del curso.



Asignacion de lecturas especializadas relacionadas con los sistemas de organizacion del
conocimiento.

Lectura de articulos y documentos.
Analisis de lecturas con temas relacionados a los aprendizajes integrales del curso.
Actividades en el aula virtual, tal como cuestionarios, foros, glosarios, chat, entre otros.

Investigaciones individuales y grupales por parte de los estudiantes en temas asignados
por la docente.

Organizacion de foros académicos en el aula virtual, el cual incluye preguntas guias de
investigacion relacionadas con los diferentes sistemas de organizacion de conocimiento.

Actividades diagnésticas, usando herramientas tecnoldgicas, por ejemplo, book creator,
kahoot, padlet, entre otros (aplicaciones para crear preguntas, encuestas, rueda de ideas,
mapa de nubes personalizadas de manera ludica).

Uso de guias de trabajo con el fin de promover la reflexion, debate y contraste de ideas
relacionadas con los contenidos del curso.

Elaboracion de cuadros comparativos para el analisis de los sistemas de clasificacion
documental: Clasificacion Biblioteca del Congreso (LC), Clasificacion Decimal Dewey
(SCDD), Clasificacion Decimal Universal (CDU).

Entrega y resolucién de casos practicos.

Practicas elaboradas por la persona docente para resolver en clase y extra-clase.
Busqueda por parte de los estudiantes de recursos de informacion para realizar practicas
de identificacion y representacion del contenido tematico (encabezamientos de materia y

clasificacion documental).

Resoluciéon de mini-ejercicios con ejemplos especificos para asignar la clasificacion
documental.

Practicas con hojas de trabajo para la codificacion con formato MARC 21 de
encabezamientos de materia.

Dinamicas individuales y grupales para presentar la resolucion de casos practicos.



Espacios para aclaracion de dudas y repaso de temas de acuerdo con los contenidos del
curso.

Creacidn de tesauro utilizando software para su elaboraciéon Excel o multithes,

Practicas para asignar notacion interna utilizando las Tabla de Notacion Interna de Cutter-
Sanborn.

Observaciones y recomendaciones individuales de las practicas y casos asignados.

Los contenidos tedricos establecidos en el programa se abordaran mediante
explicaciones y presentaciones por parte de la docente, asi como el analisis y discusion
de los capitulos 1, 2, 5, 6, 10, 11 y 12 del libro.

Martinez Tamayo, A.M. y Valdez, J.C (2009). Indizacion y clasificacion en bibliotecas.
Buenos Aires, Argentina: Alfagrama.

También se entregaran lecturas de los contenidos tedricos del curso, las cuales se
analizaran en clase mediante diferentes técnicas y dinamicas, tal como “circulos

analiticos, mapas conceptuales o mentales”, “mapa de comparaciones, de sol”,
sociodramas, reflexiones entre otros

Adicionalmente se resolveran casos y ejercicios practicos para la identificacion y
representacion del contenido tematico, asi como la aplicacion del SCDD vy las tablas
auxiliares utilizando diferentes recursos de informacion aportados por la persona docente
y en algunos casos por los estudiantes, los cuales deberan recopilar durante el curso
como apoyo para el aprendizaje individual., valorando el proceso y avance de cada
estudiante respecto a los contenidos del curso.

Para resolver los casos y ejercicios practicos se utilizaran diferentes técnicas de
aprendizaje colaborativo, tales como “registros bibliograficos y de autoridad a completar,
cuadros de doble o triple entrada,” y “documentos de un minuto”. Lo anterior para
incentivar la participacion de los estudiantes y la retroalimentacion entre estudiantes y
docente.

En cada una de las sesiones se abrira un espacio para aclarar dudas de los estudiantes
de los temas del curso, asi como de las practicas que se desarrollan en clase y extra-
clase.




Contenidos

A. ASPECTOS TEORICOS Y CONCEPTUALES DE LOS SISTEMAS DE
ORGANIZACION DEL CONOCIMIENTO
1. Principios basicos y fundamentos generales de la organizacion del
conocimiento en bibliotecas.
2. Concepto y caracteristicas de los lenguajes documentales alfabéticos y
numeéricos (tipologia, componentes, principios, objetivos y funciones)
3. Fundamentos tedricos de la clasificacion documental.

B. CLASIFICACION DOCUMENTAL ALFABETICA
1. Tipologia de lenguajes documentales (palabras clave, lenguajes pre
coordinados y post coordinados, vocabularios controlados o
estructurados).
2. Lenguajes artificiales:
a. Encabezamientos de Materia para Bibliotecas, que incluye:
historia, uso, principios basicos, estructura y tablas auxiliares.
b. Tesauros: uso, principios basicos, estructura.
3. Aplicacion del formato MARC bibliografico (etiquetas 6XX).
Uso del software para la construccion de tesauros.
5.  Normas ISO para la construccion de tesauros.

e

C. CLASIFICACION DOCUMENTAL NUMERICA

1. Componentes de los sistemas de clasificacion documental (estructura,
esquemas, notacion e indices).
2. Sistemas de clasificacion documental

a. Clasificaciéon Biblioteca del Congreso (LC).

b.  Clasificacion Decimal Dewey (SCDD).

c. Clasificacion Decimal Universal (CDU).

d. Otros sistemas de clasificacion documental (Ranganathan y
Bliss, japonés y chino).

D. SISTEMA DE CLASIFICACION DECIMAL DEWEY
1. Estructura general y organizacion (introduccion, tablas, esquemas, indice
relativo y manual).
2. Estructura, organizacion y uso de los esquemas y tablas auxiliares:
a. Tablas auxiliares:
Tabla 1 Subdivisiones comunes
Tabla 2 Areas geograficas
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Tabla 3 Subdivisiones para literatura
Tabla 4 Subdivisiones de lenguas individuales
Tabla 5 Grupos étnicos
Tabla 6 Lenguas
b.  Sumarios.
c. Jerarquia (Subordinacién de temas en los esquemas)
d. Lectura de los esquemas (Volumen 1: 000-599, Volumen 2:
600-999).
3. Indice relativo y manual (Volumen1 y Volumen 4).
4. Tabla de Notacion interna de Cutter-Sanborn.

V. Evaluacion

Este curso se consideran las tres funciones basicas de evaluacién: diagnéstica, formativa y
sumativa.

La evaluacion diagnéstica se aplicara en cada contenido tematico, cuyo objetivo se dirige a
“‘entender” en qué estado estan los estudiantes respecto a cada tema del curso y a partir de
los resultados obtenidos tomar decisiones que faciliten su aprendizaje, asi como analizar y
distinguir, por parte de la persona docente, lo que el estudiante es capaz de hacer y lo que
no es capaz de hacer. Este diagndstico se realizara mediante reportes semanales, en los
cuales los estudiantes deben contestar algunas preguntas guias, asi como los aspectos
positivos y aspectos a ser mejorados en el abordaje de cada tema.

La evaluacion formativa se realizara mediante actividades de autoevaluacién, con preguntas
orientadoras, por ejemplo:
1. ¢, Cédmo fue mi participacién en todas las actividades programadas en el trabajo en
clase?
¢ Cuales fueron mis aportes en la resolucion de los casos y ejercicios practicos?
¢ Me Interesa las tematicas tratadas?
¢, Qué aprendi en la clase y cémo lo aprendi?
¢, Qué dudas necesito aclarar?

o~ wDN

En cuanto a la evaluacién sumativa, a continuacion, se definen la tabla de evaluacion, que
incluye los rubros a evaluar, el porcentaje y la fecha de la evaluacién.
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Rubro por evaluar

Porcentaje

Instrumento evaluacion

Fecha de evaluacion

Trabajo en clase:

a) Participacion, resolucién, revision de practicas,
analisis de casos, ejercicios y tareas (practicas),
pausas saludables, actividades de trabajo
colaborativo,

b) Analisis de lecturas.

c) Aportes individuales de recursos, ideas e interés por
parte del estudiantado.

8 %

1.

Rubrica analitica para evaluar
trabajo en clase (Apéndice 1:
Rubrica #1 Evaluacion del
trabajo en clase.

Escala de valoracién para la
autoevaluacion del trabajo en
clase (Apéndice 2: Rubrica #2
Escala de valoracién para la
autoevaluacion del trabajo en
clase).

Apéndice 3: Hoja de cotejo #1
Indizacion con tesauros,
preparacion y presentacion de
resumenes documentales
Apéndice 6: Hoja de Cotejo
#3 Aplicacion Listas de
Encabezamientos de Materia.

. Apéndice 9: Hoja de Cotejo

#5 Practicas para la
aplicacion de la Tabla de
Notacion Interna Cutter
Sanborn.

Apéndice 10: Hoja de cotejo
#6 Practicas para la
aplicacion del Sistema de
Clasificacion Decimal Dewey.

Durante todo el curso
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Actividad Cocurricular 5% 6. Apéndice 5: Hoja de Cotejo 28 de octubre
#2 Actividad Cocurricular. La actividad se ejecuta
en el Sexto Congreso
internacional de
investigacién sobre
educacién en
bibliotecologia,
documentacion y
archivistica del 19 al
21 de octubre de 2026
Aporte de dos pausas activas por estudiante segun 2% Apéndice 11 Durante el curso
cronograma. segun cronograma
Comprobacién 1 Aplicacion de lenguajes precoordinados | 5% 17 de agosto
Comprobacién 2 Aplicacién de uso ARMARC 5% 09 de septiembre
Comprobacion 3: Aplicacion de Tabla de Notacién Interna | 5% 16 de septiembre
Cutter Sanborn
Comprobacién 4: Aplicacion de los esquemas y sumarios | 5% 05 de octubre
de la tabla 1 y 2 del Sistema de Clasificacién Decimal
Dewey
Prueba de aula 1 15% 02 de septiembre
Prueba de aula 2 15% 21 de octubre
Prueba final 20% La prueba final es acumulativa. 09 de noviembre
Construccién colaborativa de un tesauro 5% Escala de evaluacion (Apéndice | 07 de septiembre
4: Rubrica #3 Escala de
evaluacion construccion
colaborativa de un tesauro).
Trabajo de investigacion 10 % Rubrica de evaluacion (Apéndice
1. Lenguaje Documental Pre-Coordinado Grupo 1 7: Rubrica #4 Trabajo de 29 de julio

2. Lenguaje Documental Post- Coordinado. Grupo 2

3. Sistema de Clasificacion de la Biblioteca del

Investigacion Informe Escrito

(Grupo 1y 2)

26 de agosto
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Congreso de los Estados Unidos (LC). Grupo 3

Clasificacion Decimal Universal (CDU). Grupo 4

Sistemas de clasificacion documental Ranganathan o
Colonada. Grupo 5

Sistema de Clasificacion Bliss. Grupo 6

Clasificacion Decimal Dewey (SCDD). Grupo 7

Clasificacion bibliotecoldgica de la antigua URSS
(BBK). Grupo 8

Nippon Decimal Classification = Sistema de
Clasificacion Decimal Japones. Grupo 9

10.

Clasificacion China = Sistema de Clasificacion
Decimal China CCL. Grupo 10

y Apéndice 8: Hoja de cotejo
Stand).

(Grupo 3, Grupo 4,
Grupo,5, Grupo 6.
Grupo 7, Grupo 8,
Grupo 9, Grupo 10)
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El trabajo en clase se califica de acuerdo con cuatro rubros: puntualidad, participacién, resolucién de practicas (Ver
apéndice 1y 2), casos y ejercicios (analisis de casos) y analisis de lecturas. Este rubro se calificara usando una rubrica
de evaluacion que la realiza la persona docente y una escala de valoracion en la que cada estudiante se autoevaluara
(Ver apéndice 1y 2).

La actividad cocurricular consiste en la participacion de actividades de proyeccidn social y/o cultural, la cual se definira
durante el curso, asi como el instrumento de evaluacion. (Ver apéndice 5)

Las comprobaciones son de aplicacidn practica, considerando los siguientes contenidos tematicos:
1. Comprobaciéon 1:  Aplicacién de lenguajes precoordinados
2. Comprobacion 2:  Aplicacion de uso de ARMARC
3. Comprobacion 3:  Aplicacion de Tabla de Notacion Interna Cutter Sanborn
4. Comprobacion 4:  Aplicacion de los esquemas y sumarios del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey

Las pruebas de aula incluyen los siguientes contenidos tematicos:
1. Prueba de aula 1: Aspectos tedricos y conceptuales de los Sistemas de organizacion del conocimiento y
clasificacién documental alfabética (prueba tedrica-practica)
2. Prueba de aula 2: Clasificacion documental numérica y Sistema de Clasificacién Decimal Dewey (prueba teorica-
practica)
3. Prueba de aula final (Prueba practica acumulativa).

La creacion colaborativa de un tesauro constituye un ejercicio académico orientado al desarrollo de competencias en la
gestion de vocabularios controlados y la organizacion del conocimiento. Para esta actividad, la docente conformara
grupos de tres estudiantes y asignara a cada uno un capitulo del libro Indizacion y Clasificacién, de Ana Martinez Tamayo
y Julia C. Valdez. A partir del analisis del capitulo asignado, cada grupo debera identificar seis (6) términos tematicos
representativos y construir sus correspondientes relaciones semanticas, incorporando:

« Relaciones de equivalencia (términos preferidos y no preferidos).
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El trabajo impreso debe cumplir con los siguientes criterios de formato: letra arial 12, margenes justificados, interlineado

1,5cm

Relaciones jerarquicas (términos genéricos y especificos).

Relaciones asociativas (términos relacionados).

Referencias de "UP" (Usado por), cuando corresponda.

Asimismo, deberan justificar la seleccion de los términos mediante el analisis del contenido del capitulo y aplicar
correctamente los principios de construccion de tesauros estudiados en el curso.

Finalmente, cada grupo presentara un trabajo impreso, elaborado conforme a la siguiente estructura:

Portada.

Introduccién.

Objetivos (general y especificos).

Desarrollo del trabajo:

1. Tema general del tesauro. debe incluir:
- Seleccion del tema
- Términos seleccionados, ordenados alfabéticamente

Definicién de seis subtemas.

Fichas de control de términos.

Presentacion de los seis términos tematicos con sus relaciones de equivalencia, jerarquicas y asociativas.
Referencias de "UP" (Usado por), cuando correspondan.

Notas de alcance, siglas o acronimos, cuando sean necesarios.

Conclusiones.

Recomendaciones.

Referencias bibliograficas, elaboradas conforme a las normas APA (7.2 edicion).

Anexos (portadas de las fuentes consultadas y fichas de control de términos).
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Adicionalmente, se realizara una actividad de reflexion final en la que los grupos compartiran su experiencia de
aprendizaje en la construccion del tesauro. Este ejercicio se evaluara con una escala de evaluacion por parte de la
persona docente (Ver apéndice 4).

Para el desarrollo de la investigacion se formaran grupos de trabajo. A cada grupo se le asignara un sistema de
clasificacion o lenguaje documental, al cual deberan investigar aspectos como:

1.

©NO oA WN

Historia o antecedentes (contexto histoérico o filosdéfico, asi como el autor, autores responsables de su creacion.
Definicion y significado de las siglas cuando corresponda.

Principales caracteristicas o atributos.

Procesos de actualizacion y mantenimiento

Estructura, organizacion y tablas.(numérica, alfabética o mixta segun el sistema)

Explicacién practica de su uso (aportar dos ejemplos)

Uso en las bibliotecas.

Otros aspectos relevantes que contribuyan a una comprension integral del sistema de clasificacion o lenguaje
documental investigado.

Cada grupo debera entregar un trabajo escrito, elaborado de acuerdo con las normas y la estructura establecidas
por la docente. Asimismo, los resultados de la investigacion deberan presentarse mediante un stand académico,
cuyo proposito sera promocionar el sistema de clasificacion asignado y persuadir al resto de la clase de que
constituye la mejor alternativa para la organizacién y recuperacion de la informaciéon en una unidad de informacion.
El stand podra desarrollarse de forma presencial o virtual, mediante una infografia interactiva elaborada en
Genially o Canva, y debera destacar, de manera creativa y fundamentada, las caracteristicas, ventajas,
aplicaciones y utilidad del sistema de clasificacion estudiado.

Durante la presentacion, cada integrante del grupo debera demostrar dominio del tema, utilizando argumentos
sélidos para sustentar las fortalezas del sistema asignado y responder con precisidon a las consultas formuladas por
la docente y sus compaferos.
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La evaluacion de la exposicidon sera individual, considerando aspectos como el dominio de los contenidos, la
claridad y fluidez en la comunicacién, la capacidad argumentativa y la resolucion de consultas. Para la valoracion
del trabajo escrito y del stand se utilizaran las rubricas analiticas incluidas en los Apéndices 7 y 8.

Esta actividad tiene como propdsito fortalecer las competencias relacionadas con el analisis de los sistemas de
organizacion del conocimiento, la comunicacion académica, el trabajo colaborativo y la divulgacion de informacion
especializada. Al finalizar las presentaciones, cada grupo evaluara el stand del grupo oponente, asignandole una
calificacion en una escala de 0 a 100 puntos. La valoracién debera fundamentarse en la calidad de la presentacion,
el dominio del sistema de clasificacion, la capacidad de persuasion, la creatividad del stand y la claridad de las
respuestas brindadas durante la exposicion.

La evaluacion entre pares tendra un caracter complementario y sera considerada por la docente como un insumo
adicional dentro del proceso de valoracion de la actividad. (Ver apéndice 8).

VI. Normas generales del curso

Se debe respetar el debido proceso de acuerdo con lo que indica la normativa institucional para cualquier situacion
en la que el estudiantado considere que se ha visto afectado.

Las estrategias metodoldgicas y de evaluacion establecidas en este programa de curso son adecuadas para toda
la poblacion estudiantil, incluida la que presenta necesidades educativas especiales.

El proyecto de final debe seguir los criterios metodolégicos formales de una investigacion.

La asistencia a todas las clases es de caracter obligatorio, ya que el plan de estudios de la carrera es presencial.
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Para este curso se define que el estudiante que presente tres ausencias injustificadas reprueba el curso
No estar al inicio, durante o al final de la clase por 30 minutos se considera como ausencia.
La naturaleza tedrica-practica del curso impide que se aplique una evaluacion extraordinaria.

Lo relacionado con: ausencias y tardias, plagio, copia, justificaciones, reprogramaciones, evaluaciones,
apelaciones, calificaciones, escala de evaluacion (redondeo) de la nota final se atienden segun Reglamento
General sobre los procesos de ensefianza y aprendizaje de la Universidad Nacional.

El uso de los dispositivos tecnoldgicos y sus aplicaciones en el curso, son definidos como recursos didacticos por
el docente en cada clase.

No se permite las tecnologias como recreacion durante la clase.

Todos los documentos de trabajos como tareas, investigaciones y reportes deben seguir para su presentacion los
criterios metodologicos, formales y técnicos establecidos segun el estilo, las normas y reglas APA ultima edicion
para las referencias documentales, citas en el texto. Si hubiera excepciones, el docente las establecidas en las
instrucciones (protocolo) de cada actividad y evaluacion.

La comunicacion formal entre docente y estudiantes se realiza mediante el correo electrénico institucional o aula
virtual del curso.

Si el aula del curso es un laboratorio de computo, se aplica el Reglamento para uso de laboratorios y equipo
tecnologico de la EBDI.

Cualquier otra accion no considerada en estas normas, sera resuelta segun la normativa institucional que
corresponda
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VIIl. Cronograma

Numero

de sesion

y fecha
20 de julio
Sesion #1

Tipo de Sesion

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

Contenido

ASPECTOS
TEORICOS Y
CONCEPTUALES
DE LOS SISTEMAS
DE ORGANIZACION
DEL

CONOCIMIENTO (1);

- Principios basicos
y fundamentos
generales de la
organizacion del
conocimiento en
bibliotecas.

Actividades

Mediacion:
Saludo de inicio de clases y
bienvenida al Il Ciclo 2026

Dinamica de presentacion.

Descripcién de las normas
del curso y explicacidon de la
comunicacion asertiva
durante las sesiones de
aprendizaje

Entrega, lectura, discusion
en plenaria y socializacién
del programa del curso.

Espacio en el aula virtual
para disponer el programa.

Explicacién de la docente
de la metodologia para la
conformacién de equipos de
trabajo para las distintas

Recursos didacticos requeridos

Recursos:

Programa del Curso

Computador

Video beam

Presentacion

Lista de equipos de investigacion.

Herramientas tecnologicas:
Correo institucional y foro de dudas
y consultas.

Aula virtual para disponer del
enlace a la lectura.

En el aula virtual mediante la
actividad URL se dispondra del video

motivacional.

Espacio del aula virtual para disponer
el programa de curso.

En el aula virtual mediante la
herramienta Archivo se dispondra de
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estrategias de evaluacién
(guias de trabajo, practicas,
investigacion).

Conformacién de equipos
de trabajo para los
diferentes proyectos
grupales.

Explicacién de participacion
individual por cada
estudiante.

Introduccién mediante
presentacion sobre el tema
de organizacion del
conocimiento.

Analisis de lectura: Capitulo
1: Organizacion del
conocimiento en bibliotecas,
del libro: Martinez Tamayo,
A.M. (2009). Indizacién y
clasificacion de bibliotecas.
Buenos Aires: Alfagrama

un documento en pdf que indica la
conformacion de los equipos que
realizaran las investigaciones y de la
actividad cocurricular.

De igual forma la docente, aportara
una presentacion sobre el tema de
organizacion del conocimiento.

En la herramienta archivo del aula
virtual se aporta le lectura Capitulo 1:
Organizacion del conocimiento en
bibliotecas, del libro: Martinez
Tamayo, A.M. (2009). Indizacién y
clasificacién de bibliotecas. Buenos
Aires: Alfagrama.
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22 de julio
Sesion #2

Sesién presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

ASPECTOS
TEORICOS Y
CONCEPTUALES
DE LOS SISTEMAS
DE ORGANIZACION
DEL

CONOCIMIENTO (2):

Concepto y
caracteristicas de los
lenguajes
documentales
alfabéticos y
numMericos
(componentes,
principios, objetivos y
funciones).

Fundamentos
tedricos de la

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

¢ Qué es la indizacion?
Recuperado de
https://youtu.be/yWgF_loYw
kw?si=HU78fsMMo-xVFLI1
Mediacion:

Analisis, mediante la técnica
de “Votacion” la lectura
asignada en la sesién
anterior.

Explicacién del concepto
caracteristicas de los
lenguajes documentales y
numericos por parte de la
docente.

Explicaciéon de la técnica
“Votacion” con relacién a los
lenguajes documentales

Elaboracion de un circulo
analitico para explicar los

Recursos:

Video beam
Computadora

Aula Virtual

“Técnica de votacion”

Uso de herramienta archivo del aula
virtual para disponer las lecturas
indicadas.

Uso de herramienta tarea para que

los estudiantes puedan alojar el
circulo analitico.
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clasificacion
documental.

lenguajes documentales. Se
usara la siguiente lectura:
Rodriguez, M. V. S. (2004).
Un acercamiento teorico-
practico a los lenguajes
documentales: El Tesauro
Plan informacion. Ciencias
de La Informacion, 35 (3),
1-9. Recuperado de:
https://biblat.unam.mx/hevila
/Cienciasdelainformacion/20
04/vol35/no3/1.pdf

Suarez S. (2022).
Ontologias terminologicas
en la organizacion tematica
de dominios de
conocimiento. Investigacion
bibliotecoldgica, 36 (93).
https://doi.org/10.22201/iibi.
24488321xe.2022.93.58630

Explicacién de como
disenar un circulo analitico
sobre la lectura.
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27 de julio
Sesion #3

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION
DOCUMENTAL
ALFABETICA (1):
Tipologia de
lenguajes
documentales
(palabras clave,
lenguajes pre
coordinados y post
coordinados,
vocabularios
controlados o
estructurados).

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Exposicion detallada por
parte de la docente para
explicar la tipologia de los
lenguajes documentales.

Exposicion del video

Garcia del Corro, Maria
Gabriela. Descripcion y
analisis documental I. :
tesauros (introduccion)
https://youtu.be/7jP6I38rp1w
?si=yrdOQBrvH448k8WD

Analisis grupal, mediante la
técnica de “Diagrama de los
seis enfoques ” en forma
grupal

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Recursos:
Video beam
Computadora
Aula Virtual
Lectura

En la herramienta URL del aula
virtual inclusion del video Lenguajes
documentales.

La docente explica el uso de la
Rueda de ideas

Recursos:

Video beam
Computadora
Aula Virtual

La docente habilita el espacio del
foro-debate en el aula virtual para
que cada grupo aporte tres preguntas
sobre la lectura, interrogantes que no
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29 de julio
Sesion #4

Sesién presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION
DOCUMENTAL
ALFABETICA (2):
- Lenguajes
artificiales:
Encabezamientos de
Materia para
Bibliotecas
Tabla 1
Subdivisiones bajo
Nombres geograficos

Evaluaciéon sumativa
Tarea 1: Lectura de la
introduccion de las Listas de
Encabezamientos de
materia (LEMB). En grupos
de tres aportan tres
preguntas sobre la lectura y
participaran contestando a
las preguntas de sus pares.
Mediacion:

Exposicion detallada por
parte de la docente para
explicar la tipologia de los
lenguajes documentales y
los lenguajes artificiales.

Analisis de lectura: Capitulo
5: Indizacion pre coordinada
y post coordinada, del libro:
Martinez Tamayo, A.M.
(2009). Indizacién y
clasificacion de bibliotecas.
Buenos Aires: Alfagrama)

Analisis grupal, mediante la
técnica foro “Controversia
estructurada” sobre las

deberan ser repetidas por otros
grupos. A su vez la docente le indica
la dinamica del foro en clase.

Mediante la herramienta virtual tarea
inclusion de informe de investigacion
para grupo 1y 2.

Recursos:
Video beam
Computadora
Aula Virtual
Presentacion
LEMB.

Uso herramienta archivo para
compartir capitulo 5 “Indizacion pre

coordinada y post coordinada”

La persona docente orienta sobre la
técnica Controversia estructurada.

La persona docente explica del uso y
alcance de la etiqueta 6XX
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principales ideas de la
lectura

Etiquetas 6XX de MARC
bibliografico.

Ejercicios practicos para la
aplicacion de la lista
principal de LEMB y
codificacion en formato
MARC 21 bibliografico
(etiqueta 6XX).

Exposicion de grupo 1
"Lenguaje documental pre
coordinado”. Valor
porcentual 10%

Exposicioén del grupo 2
“Lenguaje documental post-
coordinado” Valor
porcentual 10%

Explicacién de la docente
del uso de la tabla 1 de
LEMB. y codificacion en

Inclusién en el aula virtual de
ejercicios utilizando las LEMB y
MARC 21.

Presentacion sobre la aplicaciéon de
la lista principal y tabla 1 de LEMB y
codificacion en formato MARC 21
bibliografico (etiqueta 6XX)

Aporte de la docente de ejercicios de
autoevaluacion para la aplicacion de
la lista principal y la tabla 1 de LEMB.

Uso de herramienta tarea para que
cada estudiante puede agregar su
recurso de informacién
correspondiente a la tabla 1 de
LEMB.

Uso de herramienta tarea para que

los estudiantes puedan alojar la tarea
no. 2
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03 de agosto
Sesion #5

Sesién presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION
DOCUMENTAL
ALFABETICA (3):

Encabezamientos de

Lenguajes
artificiales:

Materia para
Bibliotecas

Tabla 2
Subdivisiones

formato MARC 21
bibliografico (etiqueta 6XX).
Ejercicios practicos para la
aplicacion de la lista
principal y tabla 1 de LEMB

Ejercicios de autoevaluacion
para la aplicacion de la lista
Aclaracion de duda

Evaluaciéon sumativa:
Tarea 2 Aportar un recurso
de informacién que
ejemplifique el uso de la
tabla 1 de LEMB.

Dudas o consultas por parte
de la docente.

Mediacion:

Exposicion al azar de los
estudiantes del caso que los
estudiantes aportan como
ejemplo del uso de la tabla

1 de LEMB.

Explicacion exhaustiva de la
docente sobre el uso de la
tabla 2 de LEMB

Recursos:

Video beam
Computadora

Aula Virtual
Presentacion
LEMB

Ejercicios practicos

Uso de herramienta Archivo del aula
virtual para entrega de ejercicios
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05 de agosto
Sesion #6

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso

bajo nombres
de idiomas

CLASIFICACION
DOCUMENTAL
ALFABETICA (4):

.Ejercicios practicos parala practicos para la aplicacion de la lista

aplicacion de la lista principal y tabla 2 de LEMB y
principal y tabla 2 de LEMB  codificacién en formato MARC 21

y codificacién en formato bibliografico (etiqueta 6XX).

MARC 21 bibliografico

(etiqueta 6XX). Ejercicios de autoevaluacién para la

aplicacion de la lista principal y tabla
Ejercicios de autoevaluacion 2 de LEMB y codificacion en formato
para la aplicaciéon de la lista MARC 21 bibliografico (etiqueta
principal y tabla 2 de LEMB  6XX).
y codificacién en formato

MARC 21 bibliografico Uso de herramienta tarea para que
(etiqueta 6XX). los estudiantes puedan alojar la tarea
no. 3.

Evaluaciéon sumativa:
Tarea 3: Aportar un recurso
de informacién que
ejemplifique el uso de la
tabla 2 de LEMB.

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la

docente.
Mediacion: Recursos:
Exposicion de los Video beam

estudiantes del caso que los Computadora
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de la Facultad de
Filosofia y Letras

Lenguajes artificiales:
- Encabezamien

tos de Materia

para

Bibliotecas
Tabla 3
Subdivisiones que se
aplican a cualquier
encabezamiento
principal

estudiantes aportan como
ejemplo del uso de la tabla
2 de LEMB.

Explicaciéon de la docente
del uso de la tabla 3 de
LEMB.

Ejercicios practicos para la
aplicacion de la lista
principal y tabla 3 de LEMB
y codificacién en formato
MARC 21 bibliografico
(etiqueta 6XX).

Ejercicios de autoevaluacion
para la aplicacion de la lista
principal y tabla 3 de LEMB
y codificacién en formato
MARC 21 bibliografico
(etiqueta 6XX).

Evaluaciéon sumativa:
Tarea 4: Aportar un recurso
de informacién que
ejemplifique el uso de la
tabla 3 de LEMB.

Aula Virtual
Presentacion
LEMB

Ejercicios practicos

Uso de herramienta Archivo del aula
virtual para entrega de ejercicios
practicos para la aplicacion de la lista
principal y tabla 3 de LEMB y
codificacion en formato MARC 21
bibliografico (etiqueta 6XX).

Ejercicios de autoevaluacion para la
aplicacion de la lista principal y tabla
2 de LEMB y codificacion en formato
MARC 21 bibliografico (etiqueta
6XX).

Uso de herramienta tarea para que
los estudiantes puedan alojar la tarea
no. 4.
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10 de agosto
Sesion #7

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION
DOCUMENTAL
ALFABETICA (5):
1. Lenguajes
artificiales:

- Encabezamient
os de Materia
para Bibliotecas

Tablady5
Subdivisiones bajo
personajes y forma

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Exposicion de los
estudiantes del caso que los
estudiantes aportan como
ejemplo del uso de la tabla
3 de LEMB.

Explicacién de la docente
deluso de lastablas 4y 5
de LEMB.

Ejercicios practicos para la
aplicacion de la lista
principal y tablas 4 y 5 de
LEMB y codificacion en
formato MARC 21
bibliografico (etiqueta 6XX).

Ejercicios de autoevaluacion
para la aplicacion de la lista
principal y tablas 4 y 5 de
LEMB y codificacion en
formato MARC 21
bibliografico (etiqueta 6XX).

Recursos:

Video beam

Computadora

Aula Virtual

Presentacion

LEMB

Ejercicios practicos

Mediante la herramienta archivo en el
aula virtual aporte de la docente de
ejercicios practicos para la aplicacion
de la lista principal y tablas 4-5 de
LEMB y codificacion en formato
MARC 21

Uso de herramienta tarea para que
los estudiantes puedan alojar la tarea
no. 5.
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12 de agosto
Sesion #8

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso

Filosofia y Letras

CLASIFICACION
DOCUMENTAL

ALFABETICA (6):
de la Facultad de 2.

Tesauros: uso,
principios
basicos,
estructura.
Normas ISO
para la
construccion
de tesauros.

Evaluaciéon sumativa:
Tarea 5: Aportar un recurso
de informacién que
ejemplifique el uso de la
tabla 4 y 5 de LEMB.
Mediacion:

Exposicion del caso que los
estudiantes aportan como
ejemplo del uso de la tabla
4y 5de LEMB.

Explicacién de la docente
de la definicién, uso,
composicion y evaluacion
de tesauros.

Analisis, mediante un
circulo analitico, de la
lectura: Garcia-Marco, F.J.
(2014). La nueva norma de
tesauros UNE ISO 25964.
Anuario ThinkEP, 159-163.
Recuperado de:
https://thinkepi.scimagoepi.c

om/index.php/ThinkEPI/artic
le/view/29571/15680

Recursos:

Video beam
Computadora

Aula Virtual
Presentacion
Tesauros
Ejercicios practicos

Uso de herramienta url para aportar
el video Herramienta de indizacion

tesauro.

Uso de herramienta archivo para
alojar la lectura.

Uso de herramienta tarea para alojar
el afiche y el circulo analitico.
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Video: Herramienta de
Indizacion tesauro.
Disponible en:
https://www.youtube.com/w
atch?v=7PxdUautzKg

Explicacién de la técnica
afiche de acuerdo al video

Herramientas de indizacion.

Revisiéon desde el aula
virtual del video: Calidad de
datos Tarea - Uso de
tesauros y otros
vocabularios controlados.
Disponible en
https://www.youtube.com/w
atch?v=salL6NtBOADI

Evaluacion sumativa:
Tarea 6 Entrega de circulo
analitico con relacion al
video Explicacion
herramienta de indizacién
Tesauro.
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17 de agosto
Sesion #9

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION

DOCUMENTAL
ALFABETICA (7):

4. Tesauros: uso
principios
basicos,
estructura.

Comprobacién 1: Aplicacién
de lenguajes
precoordinados.
Mediacion:

Analisis del video: Calidad
de datos — Uso de tesauros
y otros vocabularios
controlados
https://www.youtube.com/w
atch?v=saL6NtBOADI
Aplicando la técnica: envio
un problema.

Inclusion de término y su
definicién que no puede ser
repetido por otro estudiante
en la herramienta Glosario
del aula virtual.

Presentacion de la docente
de ejemplos de tesauros en
linea (Tesauro de la
UNESCO. Disponible en
https://vocabularies.unesco.
org/browser/thesaurus/es/)

Recursos:

Video beam
Computadora

Aula Virtual
Presentacion
Tesauros
Ejercicios practicos

Uso de herramienta tarea para la
revision del video Calidad de datos —
uso de tesauros y otros vocabularios
controlados.

Revision del término aportado por el
estudiante en la herramienta glosario
de acuerdo con lo visto en el video
Calidad de Datos

Inclusiéon en la herramienta URL del
aula virtual los enlaces del Tesauro
de la UNESCO, AGROVOC, OECD.
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(Tesauro  Agrovoc.
Disponible en
https://agrovoc.fao.org/brow
se/agrovoc/es/) y (Tesauro
OECD Macrothesaurus.
Disponible en
https://bibliotecavirtual.clacs
o.org.ar/ar/oecd-
macroth/es/).

Debate grupal sobre el
video “Calidad de datos —
uso de tesauros y otros
vocabularios controlados
mediante la técnica envio un
problema.

Resolucién de casos
practicos sobre tesauros

Aplicacion de la
comprobacion 1 Lenguajes
documentales
precoordinados
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19 de agosto
Sesion #10

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION

DOCUMENTAL

ALFABETICA (8):
Uso del software para |

construccion de

1.

tesauros.

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Explicaciéon de la docente
de software para la
construccion de tesauros
(Multithes, Excel).

Explicacién de guia para la
construccion colaborativa de
tesauros.

Practica individual para el
uso de Multithes o Excel

Formacion de grupos para
la construccion colaborativa
de un tesauro.

Entrega de guia para la
construccion colaborativa de
tesauros

Debate compartido con la
docente sobre el valor y
aplicacion de los tesauros

Recursos:

Video beam

Computadora

Aula Virtual

Presentacion

Tesauros

Multithes

Guia para construir tesauros
Ejercicios practicos

Mediante la herramienta virtual tarea

inclusion de informe de investigacion
del Grupo de investigacion 3 y 4.

41



24 de agosto
Sesion #11

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION
DOCUMENTAL
ALFABETICA (9):
Uso de ARMARC
Archivo en linea de
Autoridades de
Materia

en las unidades de
informacion costarricenses.
Mediacion:

Explicacién de la docente
de Archivo de Autoridades
de Materia en Linea
Disponible en
https://armarcenlinea.com/w
eb/pages/publico/index.php

Estructura de ARMAC y sus
relaciones.

Ejercicios para aplicacion el
uso con Armarc.

Evaluaciéon sumativa:
Exposicion Grupo 3 Sistema
de Clasificacion de la
Biblioteca del Congreso
(LC).

Exposicién Grupo 4 Sistema
de Clasificaciéon Decimal
Universal (CDU)

Recursos:

Video beam
Computadora

Aula Virtual
Presentacion
ARMARC
Ejercicios practicos

Mediante la herramienta tarea en el

aula virtual se adjunta la actividad
cocurricular.
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26 de agosto
Sesion #12

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

CLASIFICACION
DOCUMENTAL
ALFABETICA (10):

Uso de

ARMARC (Archivo de
Autoridades en Linea)

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Explicaciéon de la docente
del uso archivo de
autoridades en linea
mediante presentacion.

Explicacién detallada de
ARMARC su estructura,
relaciones, codificacion
ARMARC

Uso de la plataforma
ARMARC

https://www.armarcenlinea.c

om/web/pages/publico/index

.php

Estructura del ARMARC en

la plataforma y sus
relaciones.

Practica individual para el
uso de ARMAC

Evaluacion sumativa:

Recursos:

Video beam
Computadora

Aula Virtual
Presentacion
ARMARC
Ejercicios practicos
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Exposicion de Sistema de
Clasificacion Documental
Ranganathan.

Exposiciéon Grupo 5 de
Sistema de Clasificacion
Bliss.

Exposicion Grupo 6 de
Sistema de Clasificacion
Decimal de Dewey

Exposicion Grupo 7 de
Sistema de Clasificacion
Decimal Universal

Exposiciéon Grupo 8 del
Sistema de Clasificacion
bibliotecoldgica de la
antigua URSS (BBK)

Exposicion Grupo 9 del
Sistema de Clasificacion
Decimal Japonés
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31 de agosto
Sesién #13
02 de
septiembre
Sesién #14

07 de
septiembre
Sesion #15

Exposicion Grupo 10 del
Sistema de Clasificacion
Decimal China

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

FERIADO DIiA DE LA PERSONA NEGRA Y CULTURA AFROCOSTARRICENSE

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras
Sesién presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

Prueba de aula 1 (Aspectos tedricos y conceptuales de los Sistemas de organizacion del
conocimiento y clasificacidon documental alfabética (prueba tedérica-practica) — Uso practico

de LEMB.

CLASIFICACION
EXPANSIVA DE
CUTTER

Aplicacion de la
Tabla de Notacion
Cutter Sanborn

Mediacion:

Explicacién de la docente
de la de clasificacion
expansiva de Cutter
Sanborn. Disponible en
http://www.numerocutter.co
m.ar/

La docente explicara el
alcance de la version en
formato impreso como en
linea para identificar sus
diferencias

Recursos:
Videobeam
Computadora
Aula virtual

A través de presentacion impacto de
la clasificacion numérica, su uso,
aplicacién

Entrega y explicacion grupal de la
construccion colaborativa del tesauro
mediante exposicion y entrega en la
herramienta tarea del aula virtual.
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09 de
septiembre
Sesién #16

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de

Filosofia y Letras

CLASIFICACION
EXPANSIVA DE
CUTTER

Aplicacion de la
Tabla de Notacion
Cutter Sanborn

Presentacion acerca de la Presentacion de equipo investigador
notacion interna de Cutter sobre el Sistema de Clasificacion
Sanborn. Decimal Dewey

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn

Evaluacion sumativa:
Entrega de trabajo grupal
“Construccion colaborativa
de un tesauro”. Valor
porcentual 10 %.

Mediacion: Recursos:

Explicacidon de la docente Computadora

de la técnica de clasificacion Aula Virtual

numeérica. Videobeam

Lectura: Capitulo 10:

Clasificacion, del libro A través de presentacion impacto de
Martinez Tamayo, A.M. la clasificacion numérica, su uso,
(2009). Indizacién y aplicacién

clasificacion de bibliotecas.

Buenos Aires: Alfagrama). Presentacion de equipo investigador

sobre el Sistema de Clasificacion
Decimal Dewey
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14 de
septiembre
Sesion #17

Sesioén asincronica

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY

(1)

Analisis de la lectura
mediante la técnica de
fichas de trabajo.

Discusion plenaria de los
temas principales de la
lectura.

Exposicion de Tabla de
Notacién interna de Cutter
Sanborn.

Visita del presidente del
COPROBI

Evaluacion sumativa

Comprobacion 2: Aplicacion
de uso de ARMARC.

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Charla de personal de la
seccion de Catalogacion de

Mediante la herramienta archivo del
aula virtual la docente aporta
practicas para la aplicacion del
formato MARC 21 bibliografico.

Aplicar una rueda de ideas con
metadatos para que cada estudiante
aporte al menos un término de lo
aprendido en el video.

Mediante la herramienta tarea los
estudiantes en forma grupal
aportaran un album creativo sobre la
estructura del primer sumario.

Recursos:
Computadora
Videobeam
Aula virtual
Guia
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16 de
septiembre
Sesion #18

Sesién presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

Estructura general y
organizacion
(introduccion, tablas,
esquemas, indice
relativo y manual).

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY

(2)

la Biblioteca Joaquin Garcia
Monge

Explicacién de la docente
de la introduccion y
estructura del Sistema de
Clasificacion Decimal
Dewey.

Practica individual del uso
de los sumarios del Sistema
del Clasificacién Decimal
Dewey.

Vista del video Rodriguez
S., A (2009). Introduccién al
sistema de clasificacion
decimal de dewey.
Recuperado de
https://youtu.be/ReU7dQGS
XI0?si=-9U4GtW7cFTJub4j
dudas o consultas por parte
de la docente.

Mediacion:

Explicacién de la docente
de la introduccion y
estructura del Sistema de

SCDD
Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Aporte de la docente de la guia para
la investigacion grupal corta,
aleatoriamente se pedira que
participe un representante de cada

Inclusion en la herramienta archivo
practica para la aplicacion del SCDD
y de notacion interna de Cutter
Sanborn.

Recursos:
Computadora
Videobeam
Aula virtual
SCDD
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Estructura generaly  Clasificacion Decimal Tabla de Notacion interna de Cutter

organizacion Dewey. Sanborn.
(introduccion, tablas, Ejercicios practicos.
esquemas, indice Explicacion detallada dela ~ Comprobacion
relativo y manual). docente sobre el desarrollo

de los ejercicios, aclarando
los topicos de estudio de la
sesion de aprendizaje.

Practica individual del uso
de los sumarios del Sistema
del Clasificacion Decimal
Dewey.

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Comprobacion 3:
Aplicacién de Tabla de
Notacién Interna Cutter
Sanborn.

Aclaraciéon de dudas o

consultas por parte de la
docente.
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21 de
septiembre
Sesion #19

23 de
septiembre
Sesion #20

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY
(3)

Estructura general y
organizacion
(introduccion, tablas,
esquemas, indice
relativo y manual).

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY
(4)

Estructura,
organizacion y uso

Mediacion

Visita de especialista sobre
la aplicacién del Sistema de
Clasificacion Decimal
Dewey.

Explicacion del uso del
manual e indice relativo del
Sistema de Clasificacion
Decimal Dewey.

Practica individual del uso
del indice relativo del
Sistema de Clasificacion
Decimal Dewey.
Aclaracion de dudas o
consultas sobre los casos
practicos por parte de la
docente.

Mediacion:

Analisis para la
construccion de numeros de
clasificacion usando de
tabla 1.

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

50



28 de
septiembre
Sesion #21

Sesién presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

de los esquemas y
tablas auxiliares:
Tabla 1 Subdivisiones
comunes

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY

(5)

Estructura,
organizacion y uso de
los esquemas y tablas
auxiliares:

Tabla 2 Areas

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificaciéon en
formato MARC 21
bibliografico

Resolucion de los ejercicios
practicos y dinamicas de
participacion.

Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Explicacion exhaustiva por
parte de la docente de la
tabla 2 de SCDD y
aplicacion.

Practicas en clase sobre el
uso de esquemas y tabla 2
del SCDD

Ejercicios practicos

Inclusion de Tabla de Notacion
Interna Cutter Sanborn en el aula
virtual por parte de la docente.
Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
la aplicaciéon de la notacion interna
Cutter Sanborn

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos
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30 de
septiembre
Sesion #22

Sesién presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

geogréficas Andlisis para la

construccion de numeros de
clasificacion usando la tabla
2.

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificaciéon en
formato MARC 21
bibliografico.

Resolucion de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion
Revision de tareas
asignadas en cada clase.

SISTEMA DE Mediacion:
CLASIFICACION Practicas en clase sobre el
DECIMAL DEWEY uso de esquemas y tabla 3-
(6) A del SCDD
1. Estructura, Analisis para la construccion
organizacion y de numeros de clasificacion
uso de los usando tabla 3-A.
esquemasy
tablas
auxiliares:

Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la notacion interna
Cutter Sanborn.

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos
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05 de octubre Sesién presencial

Sesion #23

en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

Tabla 3-A
Subdivisiones
de lenguas individuales

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY

(7)

Estructura, organizacio
y uso de los esquemas
tablas auxiliares:

Tabla 3-A
Subdivisiones para

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificacién en
formato MARC 21
bibliografico

Resolucién de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion.

Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Repaso sesion anterior y
aclaracion de dudas.

Practicas en clase sobre el
uso de esquemas y tabla 3-
A del SCDD

Analisis para la construccion
de numeros de clasificacion
usando tabla 3-A

Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la tabla 3-a de
Dewey y de notacién interna de
Cutter Sanborn.

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos
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obras por o acerca de
autores individuales

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn

Ejercicios de codificacion en
formato MARC 21
bibliografico

Resolucién de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion
Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Evaluaciéon sumativa:
Comprobacién 4: Aplicacion
de los esquemas y sumarios
de la tabla 1y 2 del Sistema
de Clasificacién Decimal
Dewey

Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la notacion interna
Cutter Sanborn y de la tabla 3-A de
SCDD

Entrega de guia resumen sobre la
tabla 32 del SCDD.

Explicacién detallada de la docente
sobre el desarrollo de los ejercicios,
aclarando los topicos de estudio de la
sesion de aprendizaje.
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07 de octubre Sesidén presencial

Sesion #24

en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

12 de octubre Sesion presencial

Sesion #25

en Laboratorio de
Computo del Il Piso

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY

(8)

Estructura, organizacio
y uso de los esquemas
tablas auxiliares:

Tabla 3-B
Subdivisiones para

obras por o acerca de
mas de un autor

SISTEMA DE
CLASIFICACION

Mediacion:

Practicas en clase sobre el
uso de esquemas y tabla 3-
B del SCDD.

Analisis para la
construccion de numeros de
clasificacién usando tabla 3-
B.

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacioén Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificacion en
formato MARC 21
bibliografico.

Resolucién de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion

Revision de tareas
asignadas en cada clase.
Mediacion:

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos

Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
la aplicaciéon de la notacion interna
Cutter Sanborn y de la tabla 3-B de
SCDD

Explicaciéon detallada de la docente
sobre el desarrollo de los ejercicios,
aclarando los topicos de estudio de la
sesion de aprendizaje.

Recursos:
Computadora
Videobeam
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de la Facultad de
Filosofia y Letras

DECIMAL DEWEY
(9)

Estructura,
organizacion y uso
de los esquemas y
tablas auxiliares:
Tabla 3-C.

Practicas en clase sobre el
uso de esquemas y tabla 3-
C del SCDD.

Andlisis para la
construccion de numeros de
clasificacion usando tabla 3-
C.

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificacién en
formato MARC 21
bibliografico.

Resolucion de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion
Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Explicacién detallada de la
docente sobre el desarrollo
de los ejercicios, aclarando

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos

Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la notacion interna
Cutter Sanborn y de la tabla 3-B de
SCDD.
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14 de octubre Sesion presencial

Sesion #26

en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY
(10)

Estructura, organizacio
y uso de los esquemas
tablas auxiliares:

Tabla 4 Subdivisiones

de lenguas individuale

los topicos de estudio de la
sesion de aprendizaje.

Aplicacion de
Comprobacion 4:
Esquemas y sumarios de la
tabla 1 y 2 del Sistema de
Clasificacion Decimal
Dewey

Evaluacion sumativa:
Aclaracion de dudas o
consultas por parte de la
docente.

Mediacion:

Practicas en clase sobre el
uso de esquemas y tabla 4
del SCDD.

Analisis para la
construccion de numeros de
clasificaciéon usando tabla 4.

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos

Mediante la herramienta Archivo

inclusién de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la notacién interna
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19 de octubre Sesion presencial

Sesion #27

en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY
(11)
Estructura,
organizacion y
uso de los
esquemas y

tablas auxiliares:

Tabla5y6
Grupos de

Ejercicios de codificacion en Cutter Sanborn y de la tabla 4 de
formato MARC 21 SCDD
bibliografico.

Resolucién de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion

Revision de tareas
asignadas en cada clase

Explicacion detallada de la

docente sobre el desarrollo

de los ejercicios, aclarando

los topicos de estudio de la

sesion de aprendizaje.

Mediacion: Recursos:
Practicas en clase sobre el Computadora
uso de esquemas y tablas 5 Videobeam

y 6 del SCDD. Aula virtual
SCDD
Andlisis para la Tabla de Notacién interna de Cutter

construccion de numeros de Sanborn.

clasificacion usando tabla 5 Ejercicios practicos

y 6.
Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
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21 de octubre Sesidén presencial
Sesién #28 en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras
Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

26 de octubre
Sesion #29

personas y
lenguas

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificaciéon en
formato MARC 21
bibliografico

Resolucion de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion.

la aplicacién de la notacién interna
Cutter Sanborn y de la tabla 5 de
SCDD.

Prueba de aula 2: Clasificacion documental numérica y Sistema de Clasificacion Decimal

Dewey (prueba tedrica-practica)

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY
(12)

Estructura, organizacio
y uso de los esquemas Practicas en clase sobre el
tablas auxiliares: uso de esquemas y tablas 5

Tabla 5y 6 Grupos de Y 6 del SCDD.

personas y lenguas ~ Analisis para la
construccion de numeros de

Mediacion:

Charla presidente
COPROBI

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos
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clasificacion usando tabla 5 Mediante la herramienta Archivo

y 6. inclusion de ejercicios relacionados a
Ejercicios practicos con las  la aplicacion de la notacion interna
tablas de Notacién Interna Cutter Sanborn y de la tabla 5-6 de
Cutter-Sanborn SCDD

Ejercicios de codificacion en

formato MARC 21

bibliografico.

Resolucion de los ejercicios

practicos en la pizarra 'y

dinamicas de participacion

Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Explicacién detallada de la
docente sobre el desarrollo
de los ejercicios, aclarando
los topicos de estudio de la
sesion de aprendizaje.

28 de octubre Sesidn presencial SISTEMA DE Mediacion: Recursos:
Sesion #30 en Laboratorio de CLASIFICACION Practicas en clase sobre el Computadora
Computo del Il Piso DECIMAL DEWEY uso de esquemas y tablas 5 Videobeam
de la Facultad de (13) y 6 del SCDD. Aula virtual
Filosofia y Letras Estructura, SCDD
Andlisis para la Tabla de Notacién interna de Cutter

construccion de numeros de Sanborn.
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02 de
noviembre

Sesion presencial
en Laboratorio de

organizacién y uso de | clasificacion usando todas

esquemas Yy tablas
auxiliares:

Tabla 5y 6 Grupos

SISTEMA DE
CLASIFICACION

las tablas

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificaciéon en
formato MARC 21
bibliografico.

Resolucion de los ejercicios
practicos en la pizarra y
dinamicas de participacion
Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Explicacion detallada de la
docente sobre el desarrollo
de los ejercicios, aclarando
los topicos de estudio de la
sesion de aprendizaje.

Entrega de actividad
cocurricular.
Mediacion:

Ejercicios practicos

Mediante la herramienta Archivo
inclusién de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la notacién interna
Cutter Sanborn y de las tablas de
SCDD.

Recursos:
Computadora
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Sesion #31

Computo del Il Piso
de la Facultad de

Filosofia y Letras

DECIMAL DEWEY
(14)

Estructura, organizacio
y uso de los esquemas
tablas auxiliares:

Todas las tablas

Practicas en clase sobre el
uso de esquemas y todas
las tablas del SCDD.

Andlisis para la
construccion de numeros de
clasificacién usando todas
las tablas.

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacién Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificaciéon en
formato MARC 21
bibliografico.

Resolucion de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion.

Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Explicacién detallada de la
docente sobre el desarrollo
de los ejercicios, aclarando

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos

Mediante la herramienta Archivo
inclusién de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la notacién interna
Cutter Sanborn y de las tablas de
SCDD.
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04 de
noviembre
Sesion #33

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

SISTEMA DE
CLASIFICACION
DECIMAL DEWEY
(15)

Estructura,
organizacion y uso de
los esquemas y tablas
auxiliares:

Todas las tablas

los topicos de estudio de la
sesion de aprendizaje.
Mediacion:

Practicas en clase sobre el
uso de esquemas y todas
las tablas del SCDD.

Analisis para la
construccion de numeros de
clasificacién usando todas
las tablas.

Ejercicios practicos con las
tablas de Notacion Interna
Cutter-Sanborn.

Ejercicios de codificacion en
formato MARC 21
bibliografico

Resolucion de los ejercicios
practicos en la pizarra 'y
dinamicas de participacion.

Revision de tareas
asignadas en cada clase.

Recursos:

Computadora

Videobeam

Aula virtual

SCDD

Tabla de Notacion interna de Cutter
Sanborn.

Ejercicios practicos

Mediante la herramienta Archivo
inclusion de ejercicios relacionados a
la aplicacién de la notacion interna
Cutter Sanborn y de las tablas de
SCDD
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09 de
noviembre
Sesion # 34

16 de
noviembre
Sesion #35

Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras
Sesion presencial
en Laboratorio de
Computo del Il Piso
de la Facultad de
Filosofia y Letras

Explicacién detallada de la

docente sobre el desarrollo

de los ejercicios, aclarando

los topicos de estudio de la

sesién de aprendizaje.
Prueba Final

ENTREGA DE PROMEDIOS.
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IX. Apéndices: instrumentos de evaluaciéon

Apéndice 1.

Rubrica #1 Evaluacion del trabajo en clase
(El rubro de participacion sera evaluado todos los dias de sesidén de aprendizaje)

Criterio a
evaluar

Niveles de desempefio

Siempre (4)

Casi siempre (3)

Algunas veces (2)

Nunca (1)

Asistencia puntual a todas las
sesiones

Asiste a todas las
sesiones
puntualmente

Se ausent6 a 1
sesion (con o sin
justificacion).

Se ausent6a 2o
mas sesiones (con o
sin justificacion).

Se ausentd a 3 o mas
sesiones (con o sin
justificacion).

Resolucion de las practicas,
ejercicios y tareas de manera
completa de acuerdo con las
instrucciones.

Realiza el 100% de
las practicas,
ejercicios y tareas

de manera completa

y de acuerdo con
las instrucciones

Realiza el 50 % de
las practicas,
ejercicios y tareas
de manera
completa y casi
siempre de
acuerdo con las
instrucciones.

Realiza el 20 % de
las practicas,
ejercicios y tareas de
manera completa y
algunas veces de
acuerdo con las
instrucciones.

No realiza las practicas,
ejercicios y tareas.

Participacion en las actividades
programadas en el trabajo en clase

Siempre participa en

las actividades
programadas en el
trabajo en clase.

Casi siempre
participa en las
actividades
programadas en el
trabajo en clase.

Algunas veces
participa en las
actividades
programadas en el
trabajo en clase.

No participa en las
actividades
programadas en el
trabajo de clase.

Calidad de los aportes en la
resolucion de las practicas y
ejercicios.

Ofrece excelentes
aportes que
contribuyen a

resolver sus dudas y

Ofrece muy
buenos aportes
que contribuyen a
resolver sus dudas

Ofrece buenos
aportes que
contribuyen a
resolver sus dudas y

Nunca ofrece aportes.




presta atencién en
resolver las
practicas y
ejercicios.

y casi siempre
presta atencion en
resolver las
practicas y
ejercicios.

algunas veces presta
atencion en resolver
las practicas y
ejercicios.




Apéndice 2
Rubrica #2 Escala de valoracion para la autoevaluacion del trabajo en clase

Instrucciones: Coloque una equis en la casilla correspondiente segun haya sido su desempefo y participacion en las actividades
realizadas en el aula.

Criterio por evaluar Siempre | Casi Algunas Nunca
(4) siempre | veces (2) | (1)

3)

1. Llegué a tiempo y no me retiré antes de finalizar la sesion.

2. Participé en todas las actividades programadas en el trabajo de clase.

Ofreci aportes en la resolucién de las practicas.

Mostré interés en las tematicas tratadas.

5. Realicé la (s) practicas, trabajos asignados y de acuerdo con las
indicaciones.

Observaciones:
¢ Qué aprendi en esta clase?

¢, Con qué dudas me quedo?



Apéndice 3. Hoja de cotejo #1 Indizacidn con tesauros, preparacion y presentacion de resimenes documentales

No

Criterios Logrado Puntaje Observaciones
logrado
Analiza el contenido del documento e identifica
O O 20
correctamente las palabras clave.
Asigna adecuadamente los descriptores utilizando
lenguaje controlado y, cuando corresponde, el O O 25
tesauro.
Elabora el resumen de acuerdo con la tipologia
. - O O 20
solicitada, con una redaccion clara y ordenada.
Aplica correctamente el formato MARC 21 y registra
G O O 25
los datos bibliograficos del documento.
Presenta el trabajo completo, con referencias en 0 0 10

formato APA y lo entrega en la fecha establecida.

Total 100



Apéndice 4.

Rubrica #3 Escala de evaluaciéon construccion colaborativa de un tesauro

Criterio para

Verdana, tamarno 12,
interlineado 1,5, texto
justificado en ambos
margenes y una
presentacion impecable.

inconsistencias en
formato o
presentacion.

los lineamientos
establecidos.

del documento.

evaluar E (Excelente) B (Bueno) R (Regular) No se cumple Observaciones
El documento cumple
completamente con los
requisitos formales: portada
Y Cumple con la
con datos institucionales y B ,
. , mayoria de los Presenta varios errores
del curso, titulo del trabajo, - No cumple con
. requisitos formales, en el formato o -
Formato del integrantes y fecha. . ) los requisitos
) con leves incumple parcialmente .
documento Presenta fuente Arial o formales basicos

Seleccion del

El tema general esta

El tema es adecuado,

El tema presenta poca

No se evidencia

tema del claramente definido y es aunque podria estar claridad o relacion seleccion
tesauro pertinente al capitulo mejor delimitado o parcial con el capitulo | adecuada del
asignado, reflejando con relacionado con el asignado. tema.
precision su contenido. capitulo.
Subtemas y Se definen temas Se presentan los Los subtemas o No se presentan
fuentes de pertinentes y se evidencian | subtemas y recursos | recursos son subtemas ni
informacion que sean relacionados al solicitados, aunque incompletos o poco evidencia
capitulo asignado por la con limitada variedad | pertinentes. suficiente de
docente. o profundidad. recursos.




Términos Se identifican 6 términos Se presentan los Los términos estan No se presentan
tematicos y tematicos correctamente términos con algunas | incompletos o los términos o
fichas de registrados en fichas de omisiones menores presentan errores en fichas de control.
control control, con todos los en las fichas o en su su registro o

elementos requeridos y desarrollo. conceptualizacion.

coherencia conceptual al

contenido tematico del

capitulo asignado.
Integracién Se incorporan los 6 Se incorporan los Se incluyen pocos No se evidencia
de términos términos tematicos términos solicitados términos o con débil incorporacion de
tematicos solicitados y todos guardan | con relacion general relacion con el tema. los términos

relacion directa con el tema | al tema, aunque con solicitados.

seleccionado por el capitulo | algunas

asignado al equipo. inconsistencias.
Relaciones Presenta correctamente Presenta relaciones Las relaciones No se
semanticas y | relaciones semanticas entre | semanticas basicas semanticas son evidencian
referencias términos (jerarquicas, con algunas limitadas o presentan relaciones
(UP) asociativas y de omisiones o errores conceptuales. semanticas ni

equivalencia), incluyendo
referencias de uso
preferente (UP) de forma
adecuada y consistente.

imprecisiones.

referencias UP.

Notas de
alcance,
acrénimos y
siglas

Incluye correctamente
notas de alcance,
acronimos y siglas, con
claridad conceptual y
pertinencia terminoldgica.

Incluye la mayoria de
los elementos
solicitados con
algunos errores
menores.

Presenta informacion
incompleta o con
errores en su
aplicacion.

No incluye notas
de alcance,
acrénimos ni
siglas.




Anexos del
trabajo

Incluye todos los anexos
requeridos: fotocopias de
portadas de los recursos
utilizados y fichas de control
de términos completas y
ordenadas.

Incluye los anexos,
aunqgue con algunas
omisiones menores 0
problemas de
organizacion.

Presenta anexos
incompletos o poco
organizados.

No se incluyen
anexos o estan
ausentes.




Apéndice 5. Hoja de Cotejo #2 Actividad Cocurricular

Excelente Muv b 5 Regular | Deficiente
Criterios de evaluacién (5 (4uyun:§:)O (4uez(;tos) (2 (1 punto)
puntos) P P puntos)

Participa en el congreso en la fecha indicada

Presenta el padlet sobre la participacion en el seminario.

Redaccion y ortografia: los aportes en el padlet no tienen
faltas ortograficas y la presentacion de la informacion esta
organizada

Adjunta evidencia de su asistencia (fotografia u otro
comprobante solicitado).

El titulo que dan al padlet es llamativo y atrae la atencion
del lector.

Hacen una descripcién y explican el propésito del
congreso Identifican al menos una competencia y
habilidad que desarrollan con la participacion en el
congreso

Crean “posts” que permiten agrega texto, imagenes,
fotografias, hipervinculos y videos que documentan la
experiencia

Presenta un resumen de la experiencia.

Se usan colores que contrastan y tipografia legible y en
distintos
tamanos

El informe presenta una redaccién clara y una ortografia
adecuada.

Entrega la actividad en el aula virtual dentro del plazo
establecido.




Apéndice 6. Hoja de Cotejo #3 Aplicacion Listas de Encabezamientos de Materia

Criterio

@

No

Observaciones

Lee y analiza el contenido del recurso antes de iniciar el ejercicio.

Identifica las palabras clave del recurso.

O

Convierte las palabras clave en encabezamientos de materia utilizando lenguaje
controlado.

O 00O

Asigna correctamente los encabezamientos de materia de acuerdo con el contenido
del recurso.

O

O

Utiliza adecuadamente las listas de encabezamientos y las subdivisiones
correspondientes.

Aplica correctamente la codificacion en formato MARC 21.

Utiliza una adecuada ortografia y presentacion del ejercicio.

Atiende las observaciones y realiza las correcciones solicitadas por la persona
docente.

Entrega el trabajo en la fecha y forma establecidas.

Aplica correctamente la codificacion en formato MARC 21

Utiliza una adecuada ortografia y presentacion del ejercicio.

Atiende las observaciones y realiza las correcciones solicitadas por la persona
docente.

Entrega el trabajo en la fecha y forma establecidas.

o Oo/ooo] o ogp d

o O /ooogof o ogp d

Nombre de la persona estudiante o equipo:

Criterios de valoracion




Cada criterio cumplido equivale a 1 punto.
La calificacion final corresponde al total de criterios cumplidos.

En caso de errores técnicos en la asignacion de encabezamientos o en la codificacion MARC 21, la persona docente realizara
las observaciones correspondientes para su correccion.



Apéndice 7. Rubrica #4 Trabajo de Investigaciéon Informe Escrito

Criterios

Excelente (E)

Bueno (B)

Requiere mejorar (R)

Introduccion

Presenta una introduccion
contextualizada que expone
claramente el tema, su importancia y
la idea central que orienta la
investigacion.

Presenta la introduccién y
contextualiza el tema, aunque
algunos aspectos podrian
desarrollarse con mayor claridad.

La introduccion es incompleta,
poco clara o no contextualiza
adecuadamente el tema.

Los objetivos estan redactados
correctamente e incluyen los tres

Los objetivos estan redactados
adecuadamente, pero omiten uno de

Los objetivos son confusos,
incompletos o no responden

académico y no presenta errores
ortograficos ni gramaticales.

errores menores de ortografia y
gramatica.

Objetivos elementos fundamentales: qué se -
. . los elementos fundamentales o al proposito de la
pretende lograr, como se alcanzara y L. .. . .
. . . . presentan pequefias imprecisiones. investigacion.
para qué se realiza la investigacion.
Desarrolla de forma clara, organizada
fundamentada los aspectos , . .
y . . P Desarrolla la mayoria de los aspectos | El contenido es incompleto,
esenciales del sistema de .
. . . solicitados, aunque presenta algunas | presenta errores conceptuales
Contenido clasificacion o lenguaje documental . . o
. . - omisiones o requiere mayor o carece de organizacion y
investigado, utilizando fuentes . . . -
-y . . : profundidad y fundamentacion. fundamentacion suficiente.
académicas pertinentes y evidencia
dominio del tema.
. La redaccion es comprensible, La redaccion presenta
La redaccion es clara, coherente, . .
. . - . aunque presenta algunas dificultades de comprension,
s |6gica y secuenciada. Utiliza lenguaje | . . . ,
Redaccién inconsistencias de coherencia o NUMEerosos errores

ortograficos o escasa
coherencia.

Conclusiones

Presenta conclusiones claras,
pertinentes y coherentes con los
objetivos y el contenido desarrollado,

Presenta conclusiones relacionadas
con el trabajo, aunque podrian

Las conclusiones son
superficiales, poco pertinentes




sintetizando los principales hallazgos
de la investigacion.

profundizarse o vincularse mejor con
los objetivos.

0 no guardan relacién con la
investigacion realizada.

Recomendaciones

Formula recomendaciones viables,
pertinentes y fundamentadas,
derivadas de los resultados y
conclusiones de la investigacion.

Presenta recomendaciones
relacionadas con el tema, aunque
requieren mayor fundamentacién o
precision.

Las recomendaciones son
insuficientes, poco pertinentes
0 no se derivan de los
resultados obtenidos.

Formato

El documento cumple completamente
con los requisitos establecidos:
portada, formato, normas APA (7.2
edicidn), citas y referencias, ademas
de una excelente presentaciéon
general.

Cumple con la mayoria de los
requisitos de formato, presentando
unicamente detalles menores.

Incumple varios requisitos de
formato, presentacién o
aplicacion de las normas APA.

Rubrica de evaluacién del trabajo de investigaciéon

Valoracion

Total, obtenido
Porcentaje

%

Nombre de los integrantes del equipo de trabajo:




Apéndice 8. Presentacion de stand (en forma grupal)

aplicaciones,
ventajas y
limitaciones,
demostrando amplio
dominio del tema

caracteristicas, con
minimas
imprecisiones.

Excelente Bueno Regular

Dominio del sistema | Explican de forma Explican La explicacion es

de clasificacion clara, precisa y correctamente el incompleta, presenta
completa el sistema | sistema de errores conceptuales
de clasificacion, sus | clasificacion y sus y evidencia escaso
principios, estructura, | principales dominio del sistema

de clasificacion

Disefio y
organizacion del
stand

El stand presenta un
diseno creativo,
atractivo y
organizado. La
informacién es clara,
utiliza recursos
visuales pertinentes
y facilita la
comprension del
contenido.

El diseno es

ordenado y atractivo.

La informacion esta
bien distribuida y los
recursos visuales
apoyan la
presentacion.

El stand presenta
deficiencias de
organizacion, escasa
creatividad o
recursos visuales
poco adecuados que
dificultan la
comprension.




Presentacion y
capacidad de
persuasion

El grupo comunica
con seguridad,
mantiene la atencién
del publico y utiliza
argumentos solidos y
convincentes para
destacar la utilidad
del sistema de
clasificacion

La exposicion es
clara y utiliza
argumentos
adecuados para
promover el sistema
de clasificacion.

La exposicion carece
de claridad y de
argumentos que
permitan valorar las
ventajas del sistema
de clasificacion




Apéndice 9.
Hoja de Cotejo #5 Practicas para la aplicacion de la Tabla de Notacién Interna Cutter Sanborn.
Matriz de Valoracion

Criterios de evaluacion

Puntaje

Identifica correctamente el punto de acceso autorizado para determinar el rango correspondiente en la tabla
de Notacion Interna de Cutter-Sanborn.

Interpreta, analiza y aplica correctamente la Notacion Interna de Cutter-Sanborn de acuerdo con las normas
establecidas.

Aplica correctamente las normas para la construccién y el orden de la signatura topografica.

Codifica correctamente la signatura topografica en el formato MARC 21, conforme a las normas de
descripcion bibliografica.

O o Oo|0

oo o|o

Realiza las correcciones indicadas por la persona docente, destacando en color verde las notaciones
internas correctas y en color amarillo las notaciones incorrectas o inexactas, de acuerdo con las tablas de
Cutter-Sanborn

Entrega el trabajo en la fecha, hora y medio establecidos en el protocolo de la actividad

(|

(]

Total

Nombre del estudiante o del Equipo:

Observaciones




Apéndice 10.Hoja de cotejo #6 Practicas para la aplicaciéon del Sistema de Clasificacion Decimal Dewey

Criterio

w7

l 'No Puntaje
Identifica correctamente los conceptos y temas principales que representan el contenido del
recurso para determinar el numero de clasificacion mas apropiado segun la Clasificacion O O
Decimal Dewey (SCDD).
Busca el tema en el indice Relativo del SCDD vy localiza correctamente el nimero de g B
clasificacién en los esquemas.
Analiza e interpreta adecuadamente los esquemas del SCDD para asignar el numero de O O
clasificaciéon que mejor representa el contenido del recurso.
Determina correctamente cuando es necesario utilizar las tablas auxiliares del SCDD para
construir un numero de clasificacion mas especifico, de acuerdo con el tipo y contenido del O O
recurso.
Realiza las correcciones indicadas por la persona docente, sefialando en color verde los O O
numeros de clasificacion correctos y en color amarillo los numeros incorrectos o inexactos.
Aplica correctamente el formato MARC 21 para registrar la signatura topografica
correspondiente al recurso.
Entrega el trabajo en la fecha, hora y medio establecidos en el protocolo de la actividad.
Total, de criterios cumplidos
Cantidad de |,,.
‘. e Nivel de .
Escala de valoracién criterios - _|Puntaje
desempeiio
demostrados
\7 criterios HExceIente H4 \
\5—6 criterios HBueno H3 \

3—4 criterios |Satisfactorio 2 |

0-2 criterios

Requiere

mejorar

1




Apéndice 11 Rubrica de evaluacién Pausas activas

Criterio

Excelente (3)

Bueno (2)

Requiere mejora (1)

Puntaje

Planificacion y
organizacion

Las dos pausas estan
claramente organizadas
y adecuadas al grupo

Las pausas estan
organizadas, aunque
con algunos detalles por
mejorar.

Las pausas presentan
poca organizacion o
planificacion.

Ejecucion de las pausas
activas

Dirige correctamente las
actividades o ejercicios
con instrucciones claras
y seguras en la fecha
indicada

Ejecuta los ejercicios o
actividades de manera
adecuada con algunas
dificultades

La ejecucion es confusa
o incompleta

Participacion y actitud

Motiva al grupo y
demuestra entusiasmo y
liderazgo

Mantiene una actitud
positiva y logra
participacion parcial del
grupo

Muestra poca
motivacidén o no logra
involucrar al grupo

Duracién u organizacion
del tiempo

Administra el tiempo de
manera excelente;
ambas pausas tienen
una duracion apropiada
(3—6 minutos cada una

Administra
adecuadamente el
tiempo, con pequenas
variaciones.

No respeta el tiempo
establecido
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