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"En esta Universidad nos comprometemos a prevenir, investigar y sancionar el
hostigamiento sexual entendido como toda conducta o comportamiento fisico, verbal,
no verbal escrito, expreso o implicito, de connotacion sexual, no deseado o molesto
para quien o quienes lo reciben, reiterado o aislado. Si usted esta siendo victima de
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hostigamiento dirijase a la Fiscalia de Hostigamiento Sexual de la UNA, al teléfono
2562-6815 o al correo electronico: fiscalia@una.cr".

I. Descripcion del curso

En este curso se aborda la descripcidn de recursos de informacion en diversos formatos, su
fundamentacion tedrica y la aplicacion de la normativa internacional “Descripciéon y Acceso a
Recursos” (RDA). El uso de formatos de intercambio de informacién (MARC bibliogréfico, de
autoridad, Dublin Core y Bibframe).

Este abordaje busca que la persona profesional analice, interprete, reflexione, comprenda y
aplique en las unidades de informacion la Normativa RDA para identificar los atributos de
obras, expresiones, manifestaciones e items de materiales no convencionales para la
descripcion e intercambio de informacién que se adapten a los diversos contextos
nacionales, lo cual favorece la cooperacion en los diversos espacios laborales, creando
manuales de procedimientos que dicten el accionar en las organizaciones y las unidades de
informacion. Todo ello por medio de analisis, interpretacion y aplicacion de normativas
internacionales, estudio de casos y desarrollo de procesos de investigacion. Se aborda el
procesamiento técnico y analitico de los materiales especiales, uso y aplicacion de formatos
internacionales para almacenamiento y recuperacién de informacion.

Adicionalmente este curso tiene como sustento los principios, valores y fines establecidos en
el Estatuto Organico de la Universidad Nacional, los cuales, se detalla a continuacion:

e Humanismo. La Universidad Nacional promueve la justicia, el bien comun, el respeto
irrestricto a la dignidad humana y a los derechos de las personas y de la naturaleza.

e Probidad. Es deber de todo universitario actuar con honestidad y rectitud en el
ejercicio de los derechos y deberes que la institucidn le otorga, asi como la debida
administracion y tutela de los recursos publicos bajo su responsabilidad.

e Conocimiento transformador. Mediante una accién sustantiva innovadora y creativa,
la universidad procura formar personas analiticas, criticas y propositivas que
conduzcan al desarrollo de mejores condiciones humanas individuales y sociales.

e Excelencia. Es la busqueda constante de los mas altos parametros de calidad
internacionalmente reconocidos en el quehacer académico y la gestion institucional.

e Compromiso social. Es la orientacidon de las tareas institucionales hacia el bien
comun, en particular hacia la promocién y consecucién de una mejor calidad de vida
para los sectores sociales menos favorecidos.

e Respeto. Como garantia de la sana convivencia, se reconoce a cada miembro de la
comunidad universitaria su dignidad como persona.
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e Dialogo de saberes. El conocimiento procedente de culturas y practicas historicas
seculares contribuye, junto con las fuentes y los procesos propios de creacion de
conocimiento, al desarrollo del quehacer académico universitario.

e Identidad y compromiso. Es la identificacion con los principios, valores y fines que la
universidad se ha definido y que generan un sentido de comunidad.

e Formacion integral. La universidad se compromete en la formacion de los
pensadores, cientificos, artistas, y en general los profesionales que, con vision
humanista, la sociedad costarricense requiere para su desarrollo integral, el logro
del bien comun y el buen vivir.

e Pensamiento critico. La universidad promueve el analisis sistematico y permanente
de la realidad nacional e internacional, con el fin de determinar sus tendencias, y a
partir de este conocimiento detectar sus problemas, necesidades y fortalezas, para
ofrecer alternativas de solucién.

Figura 1. Marco Axioldgico de la Universidad Nacional de Costa Rica
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Il. Objetivos
Objetivo general:

Aplicar las pautas de la normativa internacional Descripcion y Acceso a Recursos (RDA) que
permitan la identificacion de los atributos de los recursos no convencionales y la utilizacion
de los formatos de intercambio de informacion para que los usuarios puedan encontrar,
identificar, seleccionar y obtener un recurso en las organizaciones y las unidades de
informacion.

Objetivos especificos:

e Analizar los diversos formatos de intercambio de informacién y sus alcances a nivel
nacional e internacional.

e Comparar los formatos de intercambio de informacion y su aplicacidén en sistemas
integrados de informacion y repositorios.

e Aplicar las etiquetas MARC 21 de autoridades a los atributos del segundo grupo de
entidades del modelo FRBR (persona, entidad corporativa y familia).

e Identificar los atributos de los recursos no convencionales segun obra, expresion
manifestacion e item.

e Construir registros bibliograficos segun obra, expresidén, manifestacion e item usando
las etiquetas del formato Marc 21 bibliografico.

e Analizar las relaciones entre el Grupo 1 (Obras, expresién, manifestacion e item) y el
Grupo 2 (Persona, entidad corporativa y familia) segun el modelo conceptual FRBR.

M. Aprendizajes integrales

A. Saber conceptual

1. Organizacién de informacion
2. Fundamentacion tedrica de las RDA y la aplicacion en las unidades de informacion
3. Catalogacioén descriptiva de materiales no convencionales y sus atributos segun RDA
4. Formatos de Intercambio de Informacion:
e Formato Marc 21 autoridad y bibliografico,
e Dublin Core,
e Bibframe,
e Nuevos avances

5. Modelo Conceptual FRBR y sus relaciones



B. Saber procedimental

1. Aplicar los formatos de intercambio de informacidn segun los requerimientos de las
organizaciones y unidades de informacion.

2. Construir registros bibliograficos y de autoridad de los materiales no convencionales
segun la familia MARC21 bibliografico y de autoridad.

3. ldentificar los atributos de los materiales no convencionales segun obra, expresion,
manifestacion e item.

4. Interpretar las pautas establecidas en RDA para describir manuscritos, recursos
cartograficos, musica impresa, grabaciones sonoras, peliculas, materiales graficos,
recursos electronicos y recursos tridimensionales segun obra, expresion,
manifestacion e item.

5. Aplicar las pautas establecidas en las RDA para describir cualquier tipo de recurso
generado por cualquier entidad (persona, familia, entidad corporativa).

6. Aplicar las relaciones entre los Grupo 1y 2 del modelo conceptual FRBR.

C. Saber actitudinal

En este curso se promovera en el estudiantado el trabajo en equipo, la cooperacion, la
flexibilidad para adaptarse y trabajar eficazmente en distintos contextos y situaciones, asi
como la capacidad de innovacion para buscar nuevos métodos de trabajo, procedimientos y
practicas que le permitan obtener, generar, renovar y actualizar conocimientos.

IV. Metodologia

La naturaleza del curso es teorico practico, por tanto, la dinamica del trabajo sera individual y
en algunos casos de forma colaborativa. El estudiantado analizara e interpretara RDA, para
resolver casos particulares que ayuden a ejemplificar los diferentes materiales no
convencionales disponibles en las organizaciones y unidades de informacion, tales como:
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Materiales cartograficos y fotograficos.

Materiales graficos, proyectables y microformas.
Manuscritos.

Partituras.

Grabaciones sonoras.

f) Materiales audiovisuales (Peliculas y videograbaciones).
g) Recursos electrénicos.

h) Formas tridimensionales.

i) Realia.

O
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La persona docente presentara exposiciones y realizara diversas actividades para introducir
cada uno de los temas, con ayuda de videos, presentaciones y experiencias profesionales y
proporcionara los procedimientos y estrategias de trabajo.

Se fomentara el trabajo colaborativo mediante la resolucién y exposicion de tareas,
investigaciones cortas y casos practicos, propiciando la cooperacion entre el estudiantado.

El estudiante tiene la responsabilidad de participar en todas las actividades individuales y
colaborativas que se realicen en las sesiones de clase y fuera de ellas, segun el avance de
los saberes conceptuales y procedimentales.

La practica consiste en la resolucidn de ejercicios, analisis de casos y tareas a partir de
evidencias seleccionadas por la docente y aportadas, en algunos casos por el estudiantado,
las cuales se revisaran en clase.

El analisis de los casos practicos incluye la interpretacion y aplicacion de RDA para el
registro de atributos para la descripcién bibliografica de recursos de informacién especiales o
no convencionales (Registros bibliograficos), asi como la presentacion y construccion de
puntos de acceso autorizado (s) y variantes de las entidades: persona y agente colectivo.

Se usara el formato MARC 21 bibliografico y de autoridades para la codificacién de atributos
que identifican recursos de informacion especiales 0 no convencionales y puntos de acceso
autorizados y variantes.

"El uso de la Inteligencia Artificial (IA) es un apoyo, no un sustituto del pensamiento critico, la
autonomia ni la produccion intelectual del estudiantado. En caso de usar IA se debe verificar
la informacién proporcionada, citar y referenciar segun corresponda. En el caso de que se
detecte un porcentaje mayor al 25% generado por IA, la persona docente podra decidir si el
trabajo es valido o debe replantearse

En el curso, se realizaran las siguientes actividades:

— Presentacion del estudiantado y docente mediante dinamica de presentacion

— Revision y ajuste del programa de curso.

- Descripcion de las actividades que se realizaran en el curso.

- Explicacién de las normas generales del curso.

- Integracion de equipos de trabajo para presentacion de trabajos en forma
colaborativa.

- Asignacién de lecturas relacionadas con los saberes conceptuales del curso.

— Actividades para introducir cada uno de los temas, mediante encuestas, chat,
cuestionarios en el aula virtual, asi como formularios en linea.



- Andlisis de pautas e instrucciones de RDA para la descripcién bibliografica de
recursos de informacion especiales.

- Actividades diagndsticas y formativas para iniciar cada contenido conceptual nuevo.

— Lecturas de articulos y documentos.

— Analisis de lecturas con temas relacionados a los aprendizajes integrales del curso.

- Actividades en el aula virtual, tal como cuestionarios, foros, glosarios, chat, entre otros

- Resolucion de mini-ejercicios relacionados con la descripcion bibliografica de los
diferentes tipos de recursos de informacién especiales.

- Ejercicios de terminologia RDA relacionados con la descripcion bibliografica de
recursos de informacion especiales.

- Ejercicios con formato MARC21 para el registro de elementos segun tipo de recurso
de informacién.

— Exposiciones y presentaciones tedricas de los saberes conceptuales del curso.

- Plenaria mediante un debate cooperativo por conceptos para discutir la historia y
elementos de la catalogacion de recursos de informacion especiales.

- Recopilar, mediante la elaboracién de un cuaderno digital y participacién en foro
palabras y términos relacionados a los recursos de informacion especiales.

- Una investigacion corta para analizar los formatos de intercambio de informacion
bibliografica y la elaboracién de una historieta como producto del proceso
investigativo.

— Disefo de un libro album digital que agrupe todas las evidencias de los tipos de
recursos de informacion especiales, las cuales pueden ser aportadas por los
estudiantes.

- Practicas elaboradas por la persona docente para resolver en clase y fuera de ellas,
las cuales incluye: plantillas de trabajo para la codificacién con formato MARC21 de
registros bibliograficos y puntos de acceso autorizados y variantes.

- Dinamicas individuales y colaborativas para presentar la resolucion de casos
practicos.

- Dos pruebas de aula que se resolveran de forma individual o grupal.

— Uso de herramientas colaborativas, tales como Padlet, Mentimenter, Jamboard, entre
otras.

Con referencia a lo anterior, los saberes conceptuales se abordaran mediante actividades
evaluables, que consisten en la participacidn en una plenaria; elaboracion individual y
colaborativa de un foro y cuaderno digital; investigacion corta, asi como la elaboracion de
una historieta para analizar los formatos de intercambio de informacion bibliografica y dos
pruebas de aula que se resolveran de forma individual.

Los saberes procedimentales se desarrollaran mediante la resolucion de ejercicios practicos
y la elaboracién de un libro album digital para recopilar evidencias de descripcidon



bibliografica de recursos de informacién especiales, aplicando la normativa internacional
RDA, las cuales también seran actividades evaluables.

Finalmente, los saberes actitudinales se fortaleceran mediante la participacion de la
actividad co-curricular para abordar una problematica social, cultural y/o econémica de la
realidad nacional y la proyeccién de videos para promover el trabajo en equipo, la capacidad
de adaptacion e innovacion.

La persona docente contribuira con el aprendizaje del estudiantado mediante la
organizacion, planificacion, explicacion y seguimiento de los saberes conceptuales que
deben abordarse durante el curso. Por otra parte, el estudiantado asume el compromiso de
concretar y participar de todas las actividades asignadas, con el fin de cumplir con el
propaosito del curso en cuanto a analizar, comprender y aplicar RDA como el nuevo estandar
para describir y dar acceso a recursos de informacién disponibles en las unidades de
informacion.

Adicionalmente, y con el propédsito de fomentar el respeto y cuidado del ambiente, para este
curso se contara con el espacio del aula virtual. En este espacio el estudiantado tendra
acceso al programa de curso, lecturas, practicas, protocolos, plantillas para la descripcidn
bibliografica y recursos complementarios que se requieren para desarrollar adecuadamente
las diferentes actividades de evaluacién. Todos los trabajos y actividades asignadas se
realizaran y presentaran en espacios especificos que indicara la persona docente.

V. Evaluacién

En este curso se toman en cuenta las tres funciones basicas de evaluacion: diagnéstica,
formativa y sumativa. La evaluacion diagnostica se aplica para identificar los conocimientos y
experiencias previas del estudiando respecto a los saberes conceptuales y conceptos
relacionados con la descripcion bibliografica de recursos de informacién especiales, las
cuales se realizara mediante diferentes actividades.

Con relacion a la evaluacion formativa, se utilizaran diferentes herramientas colaborativas
para aplicar el conocimiento que los estudiantes tienen respecto a los saberes conceptuales
y procedimentales, como Padlet, Genially, Mentimeter, quiz time, Jamboard y el espacio de
aula virtual con el propdsito de que el estudiantado identifique sus fortalezas, debilidades y
valore su progreso respecto a los saberes conceptuales del curso y la aplicacion de la
normativa internacional.

En relacion con la evaluacién sumativa, a continuacién, se definen y detalla cada uno de los
rubros a evaluar, el porcentaje, el instrumento de evaluacion, fecha de evaluacién y si la
evaluacion es individual o en equipos colaborativos. Adicionalmente, al final del programa se
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incluyen como Apéndices los instrumentos de evaluacion que corresponden a cada uno de
rubros que tendran un porcentaje de evaluacion:



Rubro por evaluar

Porcentaje

Instrumento de evaluacion

Fecha de
evaluacion

Trabajo en clase 10%
Participacion, trabajo individual, 3%
actividades de trabajo colaborativo, Rubrica y escala de evaluacion
discusiones, presentacion de casos en el (Apéndices 1y 2) Individual Durante todo el curso
momento que se solicite y asistencia
Preparacion para cada sesion de clase 3%
Aportes individuales de recursos, idease |4%
interés por parte del estudiantado
Actividades evaluables 90%
Foro y Participacion en plenaria 5% Escala de evaluaciéon (Apéndice 3 y 19 de febrero de

4) Individual 2026

Sesion #2

Portafolio de aprendizaje digital 10% Rubrica de evaluaciéon (Apéndice 5) | 08 de junio de 2026

Individual y colaborativo Sesion #31
Investigacion y elaboracion de una 10% Rubrica de evaluacion (Apéndice 6 y | 06 de abril de 2026
historieta Apéndice 7) Trabajo colaborativo Sesion #13
Comprobacion #1: Material cartografico, 5% Se aplicaran comprobaciones cortas | 09 de abril de 2026
fotografico, grafico, proyectable y tedricas/practicas con un valor de 5% | Sesion #14
microformas cada una. Dichas comprobaciones

incluiran diferentes tipos de

preguntas (abiertas, cerradas,

seleccidn unica, desarrollo, entre

otras), las cuales se definiran de

acuerdo con los saberes integrales a

evaluar. Individual
Comprobacion #2 Manuscritos 5% Se aplicaran comprobaciones cortas | 23 de abril de 2026

tedricas/practicas con un valor de 5%
cada una. Dichas comprobaciones

Sesion #18
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incluiran diferentes tipos de
preguntas (abiertas, cerradas,
seleccidén unica, desarrollo, entre
otras), las cuales se definiran de
acuerdo con los saberes integrales a
evaluar, Individual

Comprobacion #3: Partituras

5%

Se aplicaran comprobaciones cortas
tedricas/practicas con un valor de 5%
cada una. Dichas comprobaciones
incluiran diferentes tipos de
preguntas (abiertas, cerradas,
seleccion unica, desarrollo, entre
otras), las cuales se definiran de
acuerdo con los saberes integrales a
evaluar, Individual.

30 de abril de 2026
Sesion #20

Comprobacion #4: Grabaciones sonoras,
peliculas y videograbaciones

5%

Se aplicaran dos comprobaciones
cortas tedricas/practicas con un valor
de 5% cada una. Dichas
comprobaciones incluiran diferentes
tipos de preguntas (abiertas,
cerradas, seleccidn unica, desarrollo,
entre otras), las cuales se definiran
de acuerdo con los saberes
integrales a evaluar. Individual.

28 de mayo de 2026
Sesion #28

Comprobacion #5: Recursos electronicos,
formas tridimensionales, realias

5%

Se aplicaran dos comprobaciones
cortas tedricas/practicas con un valor
de 5% cada una. Dichas
comprobaciones incluiran diferentes
tipos de preguntas (abiertas,
cerradas, seleccién unica, desarrollo,
entre otras), las cuales se definiran
de acuerdo con los saberes
integrales a evaluar. Individual.

11 de junio de 2026
Sesion #32
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Resolucién y presentacién en clase en el
momento que se solicite de ejercicios

Escala de evaluacion
(Apéndice 8) Individual y colaborativo

Durante todo el curso

practicos y evidencias de descripcion 5%

bibliografica de recursos de informacién

especiales

Actividad co curricular 5% Se definira durante el curso, segun la | Durante todo el
actividad propuesta Individual. curso, fecha limite de
Apéndice 8 entrega 07 de mayo

de 2026 Sesion #22
Pruebas de aula 30% Durante el curso se aplicaran dos Prueba de aula #1:

pruebas de aula con un valor de 10%
cada una. Las pruebas de aula
evaluaran saberes conceptuales y
procedimentales de acuerdo con la
normativa internacional RDA.
Individual.

11 de mayo de 2026
Sesion #23

Prueba de aula #2:
18 de junio de 2026
Sesion #34
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El trabajo en clase se evaluara de acuerdo con tres rubros o aspectos especificos:
participacion, preparaciéon para cada sesién y aportes individuales de recursos, ideas e
interés en la discusién de los temas. Para calificar estos aspectos se utilizara una rubrica de
evaluacion, una por parte de la persona docente (5%) y una escala de auto evaluacion (5%)
que realizara el estudiantado, ambas se completaran la ultima semana de lecciones.
(Apéndice 1 y Apéndice 2).

Las actividades propuestas se realizaran de forma individual y colaborativa; tienen como
proposito que el estudiantado asuma los saberes conceptuales e interprete y analice la
normativa internacional RDA para la descripcion bibliografica de recursos de informacion
especiales o no convencionales y desarrolle habilidades que le permitan aplicar su
conocimiento en el proceso de organizacion de la informacion.

Las actividades que se desarrollaran en el curso se describen a continuacion:

1. Participaciéon en plenaria mediante un debate cooperativo por conceptos claves:

Cada grupo en la primera hora de la clase disefara un debate cooperativo de conceptos
claves a partir de la lectura asignada por la persona docente, donde un grupo expone y los
demas grupos responden evaluando la profundidad y evitando repeticiones para asegurar el
dominio del tema por todos fomentando la participacion activa de cada estudiante y la
compresion . La participacion en plenaria se desarrollara mediante una reunién deliberativa
en la que participa en forma ordenada y democratica la totalidad de todos los integrantes
del grupo, con el fin de exponer y discutir ideas segun los saberes conceptuales propuestos
en el curso. Para esta actividad evaluable se utilizara una escala de evaluaciéon (Apéndice
3).

2. Portafolio de aprendizaje digital:

El portafolio de aprendizaje digital se elaborara en forma colaborativa (formando equipos de
grupos no mayores a cuatro integrantes) mediante la herramienta googles sites o
Herramienta tecnoldgica:: semejante titulada “Conozca mas sobre los Recursos de
Informacién Especiales” esta actividad, con guia de la docente para que cada equipo
documente lo mas relevante y lo visto en cada sesion de aprendizaje. La conformacion de
este portafolio de aprendizaje digital consistira en conceptualizar el recurso o recursos
adicionando imagenes del recurso o recursos vistos en cada sesion de aprendizaje,
describiendo al recurso(s) indicando los atributos o caracteristicas propias, etimologia,
aspectos esenciales propios del mismo, hallazgos, politicas, excepciones, distinciones,
normativa internacional, aporte de un resumen descriptivo de lo visto. La persona docente
propone formar equipos de trabajo desde el primer dia de clases para que al inicio del
proceso de ensefianza aprendizaje quede todo documentado formando un cronograma de
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las fechas en que cada equipo debe adicionar o alimentar el Google sites grupal, esta
actividad se distribuira en forma equitativa entre el estudiantado de acuerdo al cronograma.
Para calificar el cuaderno digital se usara una rubrica de evaluacion (Apéndice 4).

3. Investigacion y elaboracion de una historieta

En equipos colaborativos, se elaborara para investigar los diversos formatos de intercambio
de informacién, sus alcances a nivel nacional e internacional y su aplicacién en los sistemas
integrados de gestion bibliotecaria y/o repositorios. Este proyecto se divide en dos
dimensiones: a) un informe escrito (maximo 20 paginas, ademas de las paginas
preliminares) siguiendo el método formal de investigacion, en el cual exponen los sustentos
tedricos y metodoldgicos que respaldan la investigacion; b) el desarrollo de los productos
(historieta) a partir del dominio de herramientas tecnolégicas. Dentro de los formatos estan el
Formato (Marc bibliografico, Marc Autoridad, Dublin Core, Bibframe).

Adicionalmente, cada equipo colaborativo elabora una historieta en el que se presente, de
forma organizada las ideas e informacion recopilada en la investigacion. Se usaran dos
rubricas, una para evaluar el trabajo de investigacién (informe escrito) y otra para evaluar la
historieta (Apéndice 6 y Apéndice 7).

4. Resolucion y presentacion de ejercicios practicos:

Mediante la resolucion y presentacion de ejercicios practicos se pretende que el
estudiantado analice, interprete y aplique su conocimiento en RDA para la identificacion,
descripcion bibliografica, codificacion MARC21 de recursos de informacién especiales, tales
como: materiales cartograficos, fotograficos, manuscritos, partituras, grabaciones sonoras,
peliculas y videograbaciones, recursos electrénicos, formas tridimensionales y Realia, asi
como, aplicar las etiquetas MARC21 para la construccion, presentacion y codificacion de
puntos de acceso de agentes y registros bibliograficos. Los ejercicios practicos pueden ser
los que la persona docente aporte y/o que los estudiantes, de forma colaborativa, presenten
como evidencias. Para evaluar la resolucion y presentacion de ejercicios practicos se
utilizara una escala de evaluacion (Apéndice 7).

5. Actividad co curricular:

La actividad consiste en la participacion en una accidén de proyeccion académica y
educativa, la cual corresponde a la planificacion y ejecucion de una capacitacion
sobre normas APA dirigida a estudiantes del Liceo de Heredia. Esta capacitacion
sera impartida por estudiantes del curso, con el objetivo de fortalecer las competencias
en citacion, referencias bibliograficas y presentacion formal de trabajos académicos.
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En la actividad participara un grupo de Il nivel. El grupo, en su totalidad, debera
seleccionar a cuatro estudiantes que se encargaran de los aspectos logisticos, tales
como la coordinacion de la capacitacion, la distribucion de funciones entre los
integrantes, la comunicacion con los compaferos del curso y con la docente, la entrega
de la documentacién correspondiente y la representacion del grupo ante la institucion
educativa.

6. Comprobaciones y Pruebas de aula:

Las comprobaciones cortas seran tedricas y practicas; las pruebas de aula se realizaran de
acuerdo con el abordaje de los saberes conceptuales y procedimentales del curso, tanto las
comprobaciones como las pruebas de aula se resolveran de forma individual. Durante el
curso se aplicaran 4 comprobaciones cortas y dos pruebas de aula. La evaluacion se
realizara con diferentes tipos de preguntas (abiertas, cerradas, seleccién unica, desarrollo,
entre otras), casos practicos, y/o formularios o en formato impreso aportando la docente los
recursos de informacion especiales, los cuales se definiran segun los saberes a evaluar.

VI. Normas generales del curso

— Asistencia y participacion: La asistencia a este curso es obligatoria. El estudiante
que ingrese 30 minutos después de haber iniciado la sesion de clase se
considerara ausente, asi como si se retira 30 minutos antes de finalizar la clase,
excepto si presenta la justificacién correspondiente. Se dara seguimiento a la
revision de los saberes conceptuales y procedimentales mediante la
participacion de cada estudiante con diferentes actividades, tales como: foros,
chat, cuestionarios, encuestas en el aula virtual, entre otros.

- Se debe asistir a la actividad co-curricular programada en el curso que propicien
la observacion y el analisis de problemas sociales, ambientales, politicos, entre
otros.

— Toda comunicacién formal con la persona docente en la que el estudiante deba
externar una situacion que afecte el desarrollo del curso, debera hacerlo usando
el correo institucional y no utilizar ningun otro medio informal.

- Los reportes de las actividades evaluativas, tanto individuales como
colaborativas, deben tener coherencia y originalidad, ademas de una
presentacion ordenada y elaborarse conforme el método formal de investigacion
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cuando asi se requiera. Para las citas textuales y las referencias bibliograficas
se utiliza el formato APA, ultima edicidn.

Para solicitar la hora de atencién de estudiante debe agendarla una semana
antes y por correo electronico institucional. La atencion de estudiantes se
brindara el dia y la hora indicada en el programa del curso.

Se realizaran observaciones para comprobar que cada estudiante, en forma
individual, resuelve y presenta las practicas o ejercicios asignadas por la
persona docente.

Comunicacion: Para propiciar una comunicacion asertiva durante las sesiones
presenciales el estudiantado debe acatar el siguiente protocolo:

La persona docente sera la moderadora de cada clase, excepto indicacion de
esta.

En caso de querer intervenir con un comentario o una consulta, debe “pedir la
palabra” o levantar la mano y esperar a que se le brinde, segun el orden de
participacion.

Dar siempre seguimiento a la clase, el estudiante debe estar atento en todo
momento en caso de que se le solicite emitir una opinion, criterio.

Mantener un Iéxico adecuado y la comunicacién no verbal en total linea de
respeto y profesionalismo.

Tener una comunicacion respetuosa, empatica y asertiva.

Ausencia del estudiante a una evaluacion: el estudiante que, por enfermedad, u
otra causa de fuerza mayor, no pueda efectuar una evaluacién consignada en el
programa, debe presentar a la persona docente, por escrito, la justificacién con
los documentos probatorios en un tiempo limite de cinco dias habiles a partir de
la fecha en que se realiz6 la evaluacion. Si procede repetir la evaluacion, de
comun acuerdo se fijara la fecha y hora de su aplicacion, la que se realizara
dentro de los ocho dias habiles siguientes a la presentacion de la justificacion.
En caso de no aceptarse la justificacion, el estudiante puede realizar el tramite
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de apelacion correspondiente (Articulo 26 del Reglamento General del Proceso
de Ensefianza y Aprendizaje de la Universidad Nacional).

Se debe respetar el debido proceso de acuerdo con lo que indica la normativa
institucional para cualquier situacion en la que el estudiantado considere que se
ha visto afectado. El primer paso del debido proceso es comunicar con la
persona docente que imparte el curso, en un ambiente de confianza y de respeto
mutuo.

Durante las sesiones de clase, se recomienda el uso del celular inicamente con
fines académicos.

Antes de ingresar a laboratorio, se recomienda realizar la desinfeccion de manos
y considerar los lineamientos establecidos en “Reglamento para uso de
laboratorios y equipo tecnolégico de la EBDI”

Es responsabilidad del estudiantado manipular correctamente el equipo de
computo en el laboratorio asignado para el curso, lo que incluye: revisar que los
dispositivos extraibles no contengan virus, utilizar los accesorios propios de cada
equipo y dejarlos en su lugar, no consumir alimentos ni bebidas, visitar sitios web
solamente con fines académicos y por indicacion de la persona docente, solicitar
autorizacion a los encargados de los laboratorios si se requiere descargar
musica, peliculas, videos u otros archivos con fines académicos e ingresar a los
equipos de computo con el USUARIO: “Estudiante” y la CONTRASENA: “estu”.

Las estrategias metodoldgicas y de evaluacion establecidas en este programa de
curso son adecuadas para toda la poblacion estudiantil, incluida la que presenta
necesidades educativas especiales.

Este curso incluye una serie de actividades y practicas evaluables; busqueda
documental que se desarrollaran durante el mismo, esto implica que el
estudiantado esté en continua construccion y aplicacion de su conocimiento, por
lo que se recomienda consultar frecuentemente el programa de curso y prestar
atencion a las fechas de entrega y elaboracion de las actividades propuestas
antes de aclarar dudas con la persona docente de informacion que se incluye en
este documento.

Este curso no tiene examen extraordinario.
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- Plagio: se considera plagio la reproduccion parcial o total de documentos ajenos
presentandolos como propios. En el caso de que al estudiante se le compruebe
el plagio y que sea por primera vez, se le asignara una calificacién de nota cero
al trabajo o prueba correspondiente, salvo que el estudiante sea reincidente en
realizar plagio durante su relacion de ensefianza y aprendizaje institucional, en
cuyo caso se le asignara una calificacion de nota cero en el curso, y si la
situacion se repite una vez mas, sera suspendido hasta por un mes vy si el
estudiante reincide una cuarta vez podra ser expulsado de la Universidad hasta
por 5 anos (Articulo 24 BIS del Reglamento General del Proceso de Ensehanza y
Aprendizaje de la Universidad Nacional).

— Copia: se considera copia todo documento o medio no autorizado utilizado de
manera oculta por el estudiante durante una prueba y/o actividad evaluativa. De
comprobarse la copia en la realizacion de una evaluacion, esta sera calificada
con nota de cero y el estudiante perdera el porcentaje correspondiente a esa
evaluacion, independientemente de la eventual sancion disciplinaria establecida
en la normativa institucional (Articulo 25 del Reglamento General del Proceso de
Ensefanza y Aprendizaje de la Universidad Nacional).
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VIll. Cronograma

Numero de Tipo de sesidn Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos

fecha
Sesion #1 Sesion presencial | Presentacion de la Esta sesion de clase se

Lunes 16 de en Laboratorio de Docente. dara la bienvenida a los Recursos:

febrero de Computo del Il estudiantes, Video beam

2026 Piso de la Actividad de bienvenida. se entregara y dara lectura al Portatil

Facultad de programa de curso, el cual se

Filosofia y Letras

Presentacion de cada
uno de los estudiantes.

Presentacion del
Programa

Entrega de lectura

Historia de la

catalogacion de los material
especiales.

Entrega de protocolo con
Relacion a lectura.

dispondra en el espacio del aula
virtual.

Asimismo, se conformaran los
equipos de trabajo y se llevara

a cabo una actividad diagndstica
para identificar

diferentes cuestionamientos que
tiene el estudiantado respecto

a los saberes integrales del
curso (saberes

conceptuales y procedimentales).

Entrega de lectura Historia
de la catalogacion de los
materiales especiales (2005).
En: La catalogacion de los

materiales especiales (pp.
16-31). Ediciones Trea a través
del aula virtual.

Materiales impresos para la
bienvenida.
Programa de curso

Lectura Protocolo para
realizar la plenaria.

Herramientas
tecnolégicas

Correo institucional y foro
de dudas y consultas.
Aula virtual para disponer
del enlace a la lectura.
Disposicion del protocolo
para el analisis de la
lectura
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Entrega del protocolo para
participar en la plenaria a partir
de la lectura asignada.

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesioény requeridos
fecha
Sesion #2 Sesion presencial | Tema 1: Analisis de los Actividad diagnodstica mediante Recursos:
Jueves 19 de | en Laboratorio de | antecedentes histéricos de | una nube de palabras con el Protocolo para realizar por
febrero de Computo del I la catalogacion de siguiente enunciado: el portafolio de aprendizaje
2026 Piso de la materiales especiales “Una palabra que cjescriba, digital o

Facultad de desde su perspectiva, qué son Preguntas iniciales para

Filosofia y Letras

los recursos de informacion
denominados materiales
especiales”

Espacio para realizar la plenaria
con respecto a lectura: Historia
de la catalogacion de los
materiales especiales (2005). En
La catalogacion de los materiales
especiales (pp. 16-31). Ediciones
Trea.

Plenaria para debatir sobre la
historia de la catalogacion de
materiales especiales, desde la
antigledad hasta la edad
contemporanea, destacando
cuales fueron los aspectos mas
relevantes en cada periodo (tipo
de recurso, caracteristicas,

generar la plenaria.

Herramientas
tecnologicas:

Correo institucional y foro
de dudas y consultas.
Aula virtual para disponer
del enlace a la lectura.
Disposicién del protocolo
para el analisis de la
lectura

Entrega de Protocolo para
realizar el cuaderno digital
y foro.

Aplicaciones para crear
nube de palabras (Padlet).
Computadora y conexion a

Internet.
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formas de organizacién y
descripcion, entre otros aspectos)
(Valor porcentual 5%)

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos requeriq
sesiony
fecha
Sesion #3 Sesion presencial | Tema 2: Mediacion: Recursos:
Lunes 23 de en Laboratorio de | Identificacion de los Actividad diagnéstica a partirde | Correo institucional y foro
febrero de Computo del I diferentes recursos de las siguientes preguntas de dudas y consultas.
2026 Piso de la informacion disponibles en | generadoras: Entrega de Protocolo para
las unidades de investigacion e historieta.
Facultad de

Filosofia y Letras

informacion.

¢ Qué son los recursos de
informacion especiales?

¢, Qué semejanzas y qué
diferencias puede identificar entre
los recursos de informacion
especiales y las obras
monograficas impresas?

¢ Cuales pueden ser algunos
ejemplos de recursos de
informacion especiales y
elementos que los identifican?

Leccion 1:

Identificacion de soporte,
tipo de contenido, tipo
medio y modo de edicion
segun tipologia de
recursos de informacion

Herramientas
tecnolégicas:

Aula virtual para disponer
de la presentacion.
Correo institucional y foro
de dudas y consultas.
Uso de padlet para
preguntas generadoras.
Aula virtual para

disponer la mediante la
herramienta archivo
presentacion, protocolo de
investigacion e

historieta.

Uso de herramienta archivo pa
incorporar el Cuaderno digital y
herramienta foro en el aula
virtual.
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especiales utilizando RDA 'y
MARC 21.

Entrega del protocolo para
elaborar la investigacion e
historieta con el tema:
Formatos de Intercambio de
informacion bibliografica,
alcances a nivel nacional e
internacional y su aplicacidn en
los sistemas integrados de
gestion bibliotecaria y temas
afines al curso.

Numero de Tipo de sesion Contenidos Actividades Recursos didacticos requeriq
sesiony
fecha
Sesion #4 Sesion presencial | Tema 3: Mediacion: Recursos:
Jueves 26 de | en Laboratorio de | Materiales cartograficos: | Actividad inicial para Correo institucional y foro
febrero 2026 Computo del I Registro de atributos. contextualizar el proceso de de dudas y consultas.
Piso de la Aplicacion de la normativa | descripcion bibliografica de Practica (descripcion
RDA. materiales cartograficos. bibliografica de materiales
F?CUItG}d de Codificacién con formato cartograficos).
Filosofiay Letras | mARC 21. Identificacion, segiin RDA, de Guia sobre material
elementos/atributos para la cartografico.
descripcion bibliografica de Material cartografico
materiales cartograficos mediante | evidencia #1.

la presentacidén de casos para
tomar decisiones.

Resolucion y presentacion de
evidencia #1 (practica) de
aprendizaje relacionada a la

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos

Aula virtual para disponer
de la presentacion.
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descripcion bibliografica de Herramienta
materiales cartograficos, lo que tecnolégica
incluye:
a) Terminologia de RDA RDA Toolkit
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza.

b) Identificacion de
elementos/atributos.

) Construcm_on de puntos de Herramienta tarea en el aula
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato virtual para el cuaderno digital
MARC21 bibliografico para la participacion en el foro
codificacion de colaborativo.

atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

Herramienta archivo para
incluir los recursos
rela2ionados al material
cartografico.

La docente entrega a
cada estudiante via correo
electrénico resultado de
evaluacion de plenaria.

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos requeric

sesiony

fecha

Sesion #5 Sesion presencial | Tema 4: Resolucién y presentacién de Recursos:

Lunes 02 de en Laboratorio de | Materiales cartograficos: evidencia #2 (practica) de Correo institucional y foro

marzo de 2026 | Computo del Il Registro de atributos. aprendizaje relacionada a la de dudas y consultas.
Piso de la Aplicacion de la normativa | descripcion bibliografica de Material cartografico

RDA. materiales cartograficos, lo que evidencia #2.
Fgculta}d de Codificacién con formato incluye: Hoja de trabajo (plantilla)
Filosofiay Letras | mARC 21. a) Identificacion de para el registro y
elementos/atributos. codificacion MARC21 de

atributos/elementos.
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b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de atributos
/elementos y puntos de

accesos autorizados

Entrega y explicacion de
Protocolo de actividad
co-curricular.
Herramienta

tecnoldgica

RDA Toolkit
Plataforma aula virtual
Mediante la

herramienta archivo se dispong
en el aula virtual plantilla y
ejemplos de materiales
cartograficos.

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos requeric
sesiony
fecha
Sesion #6 Sesion presencial | Tema 5: Resolucién y presentacién de Recursos:
Jueves 05 de | en Laboratorio de | Materiales cartograficos: | evidencia #3 (practica) de Correo institucional y foro
marzo de 2026 | Computo del II Registro de atributos. aprendizaje relacionada a la de dudas y consultas.

Piso de |a Aplicacion de la normativa | descripcion bibliografica de Material cartografico

Facultad de RDA. materiales cartograficos, lo que evidencia #3

Filosofia y Letras

Coadificacion con formato
MARC 21

incluye:

a) Identificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos

Aula virtual para disponer
de la presentacion.
Herramienta

tecnoldgica

RDA Toolkit
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Plataforma aula virtual
Mediante la herramienta
archivo se dispondran en el
aula virtual plantilla y
ejemplo de material
cartografico.

Numero de Tipo de sesidon Contenidos Actividades Recursos didacticos requeriq
sesiony
fecha
Sesion #7 Sesion presencial | Tema 6: Actividad diagndstica para Recursos:
Lunes 09 de en Laboratorio de | Materiales fotograficos introducir conceptos basicos de Correo institucional y foro
marzo de 2026 | Computo del II (imagenes fijas): descri.pcién biinogréfica.de de duQas y consultgs.
Piso de la Registro de atributos. rgatenales fotograficos (imagenes | Materiales fotograficos.
Facultad de Aplicacion de la normativa | fijas). Lecturas.

Filosofia y Letras

RDA.

Codificaciéon con formato

MARC 21

Entrega de lecturas: El impacto
de las RDA (Resources
Description and Access) en la
catalogacion de imagenes fijas.

Portugal M., B., Guzzo,

S. y Rodriguez, A. (2003). Los
materiales

fotograficos: su organizacion y
tratamiento en la biblioteca.
Informacion:

cultura y sociedad. (08), 85-102.

Aguayo, F., Martinez, J. (2012).

Lineamientos para la descripcion

de fotografias.

Lecturas

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta

tecnoldgica

RDA Toolkit

Uso de jamboard para
actividad introductoria.
Plataforma aula virtual
Mediante la herramienta
archivo se dispondran en el
aula virtual lecturas y
material fotografico para la
descripcion.
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Identificacion, segun RDA, de
elementos/atributos para la
descripcion bibliografica de
materiales fotograficos mediante
la presentacion de casos para
tomar decisiones, lo que incluye:
a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) Identificacion de
elementos/atributos.

c) Construccién de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

Numero de Tipo de sesidn Contenidos Actividades Recursos didacticos

sesiony requeridos

fecha

Sesion #8 Sesion presencial | Tema 7: Identificacion, segun RDA, de Recursos:

Jueves 12 de en Laboratorio de | Materiales fotograficos elementos/atributos para la Correo institucional y foro

marzo de 2026 | Computo del I (imagenes fijas): descripcion bibliografica de de dudas y consultas.
Piso de la Registro de atributos. materiales fotograficos mediante Lecturas. e
Facultad de Aplicacion de la normativa | |5 presentacién de casos para Material fotografico.

Filosofia y Letras

RDA.
Codificacion con
formato MARC 21

tomar decisiones

Evidencias (ejercicios practicos)
para la identificacion de atributos
para la descripcion integral de

Ejercicios practicos para la
descripcion de imagenes
fijas.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos
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materiales fotograficos, que
incluye:

a) Identificacién de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de atributos/
elementos y puntos

de acceso autorizados.

Herramienta
tecnoldgica

RDA Toolkit.
Plataforma aula virtual
Mediante la

herramienta archivo se dispong
en el aula
virtuales lecturas.

Disposicién de
ejercicios practicos.

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos requerig
sesiony
fecha
Sesion #9 Sesion presencial | Tema 8: Actividad inicial (formativa) para | Recursos:
Lunes 16 de en Laboratorio de | Materiales graficos introducir conceptos basicos de | Correo institucional y foro
marzo de 2026 | Computo del Il (dibujos, retratos, descripcion bibliogréafica de de dudas y consultas.
Piso de la diapositivas) materiales graficos. Presentacion con temas
Facultad de Registro de atributos. Resolucion de evidencias introductorios sobre

Filosofia y Letras

Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

(ejercicios practicos) de
identificacion de atributos para la
descripcion integral de materiales
graficos, lo que incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) Identificacion de
elementos/atributos.

materiales graficos.
Ejercicios para la
descripcion de materiales
graficos.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta

Tecnologica
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c) Construcciéon de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del

formato MARC21 bibliografico
para la codificacion de
atributos/elementos y

punto de

accesos autorizados.

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta
aula virtual para disponer
la presentacion.

Mediante la herramienta
Tarea entrega de
investigacion e historieta

RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos requerig
sesiony
fecha
Sesion #10 Sesion presencial | Tema 9: Mediacion: Recursos:
Jueves 19 de en Laboratorio de | Materiales graficos Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro
marzo de 2026 | Computo del Il (dibujos, retratos, de identificacion de atributos para | d& dudasy consultas.
Piso de la diapositivas) la descripcidn integral de Presc_antamon con temas
. e . relacionados a la
Facultad de materiales graficos, que incluye:

Filosofia y Letras

Registro de atributos.
Aplicacion de la normativa
RDA.

Coadificacion con formato
MARC 21

a) Identificacién de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del

formato MARC21
bibliografico para la codificacion dg
atributos/elementos
y punto de

acceso autorizado.

descripcion de materiales
graficos.

Ejercicios para la
descripcion de materiales
graficos.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta

Tecnologica
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Plataforma aula virtual
Mediante la herramienta
aula virtual para disponer
recursos sobre material

Filosofia y Letras

Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

(ejercicios practicos) de
identificacion de atributos para la
descripcion integral de materiales
graficos, lo que incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) ldentificacion de
elementos/atributos.

c) Construccién de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del

formato MARC21 bibliografico
para la codificacion de
atributos/elementos y

grafico.
RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Sesion #11 Sesion presencial | Tema 8: Actividad inicial (formativa) para | Recursos:
Lunes 23 de en Laboratorio de | Materiales graficos introducir conceptos basicos de | Correo institucional y foro
marzo de 2026 | Computo del Il (dibujos, retratos, descripcion bibliografica de de dudas y consultas.
Piso de la diapositivas) materiales graficos. Presentacion con temas
Facultad de Registro de atributos. Resolucién de evidencias introductorios sobre

materiales graficos.
Ejercicios para la
descripcion de materiales
graficos.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnologica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta
aula virtual para disponer
la presentacion.
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punto de
accesos autorizados.

Mediante la herramienta
Tarea entrega de
investigacion e historieta

RDA Toolkit.
Sesion #12 Sesion presencial | Tema 9: Mediacion: Recursos:
Jueves 26 de | en Laboratorio de | Materiales graficos Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro
marzo de 2026 | Computo del Il (dibujos, retratos, de identificacion de atributos para | d& dudasy consultas.
Piso de la diapositivas) la descripcidn integral de feﬁi?;rtgggg g?an lemas
Facultad de materiales graficos, que incluye: descripcion de materiales
Filosofia y Letras | Registro de atributos. a) ldentificacion de graficos.
Aplicacion de la normativa | elementos/atributos. Ejercicios para la
RDA. b) Construccion de puntos de descripcion de materiales
acceso autorizados. graficos.
Codificacién con formato | ¢) Aplicacién del H:g: :I(arterait;?rjg (plantilla)
MARC 21 formato MARC21 | Godificacion MARG21 de
bibliografico para la codificacion df _tributos/elementos.
atributos/elementos Herramienta tecnolégica:
y punto de
acceso autorizado. Plataforma aula virtual
Mediante la
Herramienta aula virtual
para disponer recursos
sobre material grafico.
RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Lunes 30 de Semana Santa

34




marzo de 2026

Jueves 02 de

Semana Santa

abril de 2026

Numero de Tipo de sesion Contenidos Actividades Recursos didacticos

sesidny requeridos

fecha

Sesion #13 Sesion presencial | Tema 10: Mediacion: Recursos:

Lunes 06 de en Laboratorio de | Materiales proyectables y | Actividad inicial (diagnéstica) Correo institucional y foro

abril de 2026 | Computo del Il microformas: para introducir el tema. de dudas y consultas.
Piso de la Registro de atributos. Entrega dgllectura.
Facultad de Aplicacion de la normativa Lectura: Badell, I. B. (1995). Presentacion con temas

Filosofia y Letras

RDA.
Codificacion con formato
MARC 21

Definicidn y catalogacion de
microformas.

Resolucién de ejercicios practicos
de identificacion de atributos para
la descripcidn integral de
materiales proyectables y
microformas, lo que incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) Identificacion de
elementos/atributos.

c) Construccién de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

introductorios a la
descripcion de materiales
proyectables y microformas
Ejercicios para la
descripcion de materiales
proyectables y microformas
Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos
Herramienta tecnoldgica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta

aula virtual para
disponer

recursos atinentes al
tema.

RDA Toolkit.
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Entrega de investigacion e
historieta.

Numero de Tipo de sesion Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidény requeridos
fecha
Sesion #14 Sesion presencial | Tema 11: Resolucion de ejercicios practicos | Recursos:
Jueves 09 de | en Laboratorio de | Materiales proyectables y | de identificacion de atributos para | Correo institucional y foro
abril de 2026 | Computo del Il microformas: la descripcion integral de de dudas y consultas.

Piso de la Registro de atributos. materiales proyectables y Pres_en?amon con

- , . . seguimiento a la
Facultad de Aplicacion de la normativa | microformas, que incluye:

Filosofia y Letras

RDA.
Codificacion con formato
MARC 21

a) ldentificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de atributos/
elementos y puntos de
accesos autorizados.

Comprobacion #1

descripcion de materiales
proyectables y
microformas.

Ejercicios para la
descripcion de materiales
proyectables y
microformas.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elemento
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
recursos.

RDA Toolkit
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Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha
Sesion #15 Sesion presencial | Tema 12: Actividad de preparacion Recursos:
Lunes 13 de en Laboratorio de | Manuscritos (tesis, (formativa) para introducir Correo institucional y foro
abril de 2026 | Computo del Il discursos, cartas): conceptos basicos de descripcion | d& dudas y consultas.

Piso de la Registro de atributos. bibliografica de manuscritos. Pres_en’famon con

. . seguimiento a la
Facultad de Aplicacion de la normativa

Filosofia y Letras

RDA.
Codificacion con formato
MARC 21

Resolucion de ejercicios practicos
de identificacion de atributos para
la descripcion integral de
manuscritos (tesis, discursos,
cartas), lo que incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) Identificacion de
elementos/atributos.

c) Construccién de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato
MARC21 bibliografico

para la codificacién de
atributos/elementos y

puntos de accesos

autorizados.

La docente entrega de

descripcion de
manuscritos.

Ejercicios para la
descripcion de
manuscritos.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnolégica::

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacién y recursos
atinentes.

RDA Toolkit.
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resultado de
investigacion e historieta

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha
Sesion #16 Sesion presencial | Tema 13: Resolucién de ejercicios practicos | Recursos:
Jueves 16 de [ en Laboratorio de | Manuscritos (tesis, de identificacién de atributos para | Correo institucional y foro
abril de 2026 | Computo del Il discursos, cartas): la descripcion integral de de dudas y consultas.
Piso de la Registro de atributos. manuscritos (tesis, discursos, Pres.enta(:lon con
Facultad de Aplicacion de la normativa | cartas), que incluye: segwrnlefr,mto ala
’ descripcion de
Filosofiay Letras | RDA. a) ldentificacion de manuscritos.
Codificacion con formato | elementos/atributos. Ejercicios para la
MARC 21 b) Construccion de puntos de descripcion de
acceso autorizados. manuscritos.
c) Aplicacién del formato H:g: glertera't:rjg (plantilla)
e [
MARC21 bibliografico bodificacion MARC21 de
para la codificacion de atributos/elementos.
atributos/elementos y Herramienta tecnolégica:
punto de acceso autorizado.
Plataforma aula virtual
Entrega de resultado de Mediante la
Comprobacion #1 Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion.
RDA Toolkit.
Ndmero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha
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Sesion #17

Sesion presencial

Tema 14:

Resolucién de ejercicios practicos

Recursos:

Lunes 20 de en Laboratorio de | Manuscritos (tesis, de identificacién de atributos para | Correo institucional y foro
abril de 2026 | Computo del II discursos, cartas): la descripcion integral de de dudas y consultas.
Piso de la Registro de atributos. manuscritos, que incluye: Presgn’gamon con
Fgcultad de ggfamon de la normativa a) Identificaci(?n de 32%:252;%1'6
Filosofia y Letras o elementos/atributos. manuscritos.
Codificacion con formato b) Construccion de puntos de Ejercicios para la
MARC 21 acceso autorizados. descripcion de
c) Aplicacion del formato manuscritos.
MARC21 bibliografico Hoja de tra.bajo (plantilla)
g para el registro y
para la codificacion de codificacién MARC21 de
atributos/elementos y atributos/elementos
punto de acceso autorizado. Herramienta tecnolégica:
Plataforma aula virtual
Mediante la
Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion.
RDA Toolkit
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Sesion #18 Sesion presencial | Tema 15: Mediacion: Recursos:
Jueves 23 de | en Laboratorio de | Manuscritos (tesis, Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro
abril de 2026 | Computo del I discursos, cartas): de identificacion de atributos para | de dudas y consultas.
Piso de la Registro de atributos. la descripcion integral de Presgn’gamén con
Facultad de manuscritos, que incluye: seguimiento a la
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Filosofia y Letras

Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacién con

formato MARC 21

a) Identificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC 21 bibliografico

para la codificacién de
atributos/elementos y

puntos de acceso autorizado.

Comprobacion #2

descripcion de
manuscritos.

Ejercicios para la
descripcion de
manuscritos.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnoldgica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion.

RDA Toolkit.

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos

sesiony requeridos

fecha

Sesion #19 Sesién presencial | Tema 16: Mediacion: Recursos:

Lunes 27 de en Laboratorio de | Partituras: Actividad de preparacion Correo institucional y foro

abril de 2026 Computo del I Registro de atributos. (formativa) para introducir de dudas y consultas.
Piso de la Aplicacion de la normativa | conceptos basicos de descripcion Presgn’;acnc')n con
Facultad de RDA. bibliografica de partituras. seguimiento a la

Filosofia y Letras

Codificacién con
formato MARC 21

Resolucién de ejercicios practicos
de identificacion de atributos para
la descripcidn integral de musica

descripcion de partituras.
Ejercicios para la
descripcion de partituras.
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impresa (partituras), lo que
incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) Identificacion de
elementos/atributos.

c) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato

MARC 21 bibliografico para la
codificacion de atributos/elementos

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacion y recursos
sobre partituras.

puntos )
de acceso autorizados. RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Sesion #20 Sesion presencial | Tema 17: Resolucién de ejercicios practicos | Recursos:
Jueves 30 de en Laboratorio de | Partituras: de identificacion de atributos para | Correo institucional y foro
abril de 2026 Computo del Il Registro de atributos. !a descripcién integral de.musica de dudas y consultas.
Piso de la Aplicacion de la normativa | impresa (par’q'turas), que incluye: Presgn’gacm')n con
Facultad de RDA. a) Identificacion de seguimiento a la

Filosofia y Letras

Coadificacion con formato
MARC 21

elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de

acceso autorizados.

descripcion de partituras.
Ejercicios para la
descripcion de partituras.
Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos
Herramienta tecnolégica:
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La docente presenta resultados
de la actividad co-curricular
Mediante el aula virtual.

Entrega de resultado de
Comprobacion #2

Aplicacién de Comprobacion #

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacién y recursos
sobre descripcion de
partituras

3 RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Sesion #21 Sesion presencial | Tema 18: Mediacion: Recursos:
Lunes 04 de en Laboratorio de | Partituras: Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro
mayo 2026 Computo del I Registro de atributos. de identificacién de atributos para | de dudas y consultas.
Piso de la Aplicacion de la normativa | |a descripcion integral de muasica | Presentacion con
Facultad de RDA. impresa (partituras), que incluye: seguimiento a |a

Filosofia y Letras

Coadificacion con formato
MARC 21

a) Identificacion de
elementos/atributos.
b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.
c) Aplicacion del
formato

MARC 21 bibliografico
para la codificacién de
atributos/elementos y
punto de

acceso autorizado.

descripcion de partituras.
Ejercicios para la
descripcion de partituras.
Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC 21 de
atributos/elementos
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion y recursos
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relacionados a las partituras

mayo de 2026

Computo del Il
Piso de la
Facultad de
Filosofia y Letras

Registro de atributos.
Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

de identificacién de atributos para
la descripcidn integral de musica
impresa (partituras), que incluye:
a) ldentificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

Entrega de acuerdo a lo
solicitado para la Actividad
Co-curricular en forma individual

y grupal.

Entrega de resultado de
Comprobacion#3

RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Sesion #22 Sesion presencial | Tema 19: Mediacion: Recursos:
Jueves 07 de en Laboratorio de | Partituras Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro

de dudas y consultas.
Presentacion con
seguimiento a la
descripcion de partituras.
Ejercicios para la
descripcion de partituras.
Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC 21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion.

RDA Toolkit.
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Numero de Tipo de sesidn Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha

Sesion #23 Prueba de aula #1:
Lunes 11 de Prueba practica de descripcion bibliografica, construccion de puntos de acceso y codificacion MARC 21 con los
mayo de 2026 | saberes vistos en el tema 1 al 18. (Valor porcentual: 10%)
Numero de Tipo de sesidn Contenidos Actividades Recursos didacticos requeriq
sesiony
fecha

Sesion #24 Sesion presencial | Tema 20: Mediacion: Recursos:
Jueves 14 de | en Laboratorio de | Grabaciones sonoras. Actividad inicial (diagndstica y Correo institucional y foro
mayo de Computo del Il Registro de atributos. formativa) para iniciar con el de dudas y consultas.
2026 Piso de la Aplicacion de la normativa | toma. Presgn’famon con

Facultad de RDA. seguimiento a la

Filosofia y Letras

Codificacion con formato
MARC 21

Resolucion de ejercicios practicos
de identificacién de atributos para
la descripcidn integral de
grabaciones sonoras, lo que
incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) Identificacion de
elementos/atributos.

c) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacion del formato

MARC 21 bibliografico para la
codificacion de atributos/

descripcion de grabaciones
sonoras

Ejercicios para la
descripcion de grabaciones
sonoras.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnoldgica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion e informacion.
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elementos y puntos de acceso
autorizados

sobre grabaciones sonoras.

RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Sesion #25 Sesion presencial | Tema 21: Resolucién de ejercicios practicos | Recursos:
Lunes 18 de en Laboratorio de | Grabaciones sonoras de identificacién de atributos para | Correo institucional y foro

mayo de 2026

Computo del Il
Piso de la
Facultad de
Filosofia y Letras

Registro de atributos.
Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacién con

el formato MARC 21

la descripcidn integral de
grabaciones sonoras, que
incluye:

a) ldentificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato MARC
21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

Resultado de la evaluacion de la
prueba de aula mediante el aula
virtual.

de dudas y consultas.
Presentacion con
seguimiento a la
descripcion de grabaciones
sonoras

Ejercicios para la
descripcion de grabaciones
sonoras.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.

Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacion y recursos
sobre grabaciones sonoras.

RDA Toolkit.
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Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha
Sesion #26 Sesién presencial | Tema 22: Mediacion: Recursos:
Jueves 21 de en Laboratorio de | Materiales audiovisuales Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro
mayo de 2026 | Computo del Il (peliculas y de identificacion de atributos para | de dudas y consultas.
Piso de la videograbaciones): la descripcion integral de Presentacion con
Facultad de Registro de atributos. peliculas y videograbaciones, lo | seguimiento a la

Filosofia y Letras

Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

que incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) ldentificacion de
elementos/atributos.

c) Construccién de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de atributos/
elementos y puntos de acceso
autorizados

descripcion de materiales
audiovisuales (peliculas y
videograbaciones)
Ejercicios para la
descripcion de grabaciones
sonoras.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacion y recursos
sobre materiales
audiovisuales (peliculas y
videograbaciones).

RDA Toolkit
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Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos

sesiony requeridos

fecha

Sesion #27 Sesién presencial | Tema 23: Mediacion: Recursos:

Lunes 25 de en Laboratorio de | Materiales audiovisuales Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro

mayo de 2026 | Computo del Il (peliculas y de identificacion de atributos para | d& dudasy consultas.
Piso de la videograbaciones): la descripcidn integral de sPeerSJ?rrrﬁzgt?)naclzn
Facultad de Registro de atributos. peliculas y videograbaciones,

Filosofia y Letras

Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificaciéon con formato
MARC 21

que incluye:

a) ldentificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados

descripcion de materiales
audiovisuales (peliculas y
videograbaciones).
Ejercicios para la
descripcion de grabaciones
sonoras.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacion y recursos
materiales

audiovisuales (peliculas y
videograbaciones).

RDA Toolkit.
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Numero de Tipo de sesidn Contenidos Actividades Recursos didacticos

sesiony requeridos

fecha

Sesion #28 Sesion presencial | Tema 23: Mediacion: Recursos:

Jueves 28 de | en Laboratorio de | Materiales audiovisuales | Resolucion de ejercicios practicos | Correo institucional y foro

de mayo de Computo del Il (peliculas y de identificacion de atributos para | d& dudas y consultas.

2026 Piso de la videograbaciones): la descripcidn integral de sPéij(ianqugt%naﬁc;n
Facultad de Registro de atributos. peliculas y videograbaciones,

Filosofia y Letras

Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

que incluye:

a) Identificacién de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato
MARC 21 bibliografico para la
codificacion de atributos/
elementos y puntos de acceso
autorizados.

Comprobacion #4

descripcion de materiales
audiovisuales (peliculas y
videograbaciones).
Ejercicios para la
descripcion de grabaciones
sonoras.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacion y recursos
materiales

audiovisuales (peliculas y
videograbaciones).

RDA Toolkit.
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Filosofia y Letras

Codificaciéon con formato
MARC 21

Resolucién de ejercicios practicos
de identificacién de atributos para
la descripcidn integral de
recursos electrénicos, lo que
incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) ldentificacion de
elementos/atributos.

c) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de atributos/
elementos y puntos de acceso
autorizados

Entrega de lectura

Angelozzi, S. M. y Martin, S. G.
(2010). Metadatos para

la descripcion de recursos

Numero de Tipo de sesidn Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha
Sesion #29 Sesion presencial | Tema 24: Actividad inicial (formativa y Recursos:
Lunes 01 de en Laboratorio de | Recursos electronicos diagnéstica) para identificar Correo institucional y foro
junio de 2026 | Computo del Il Registro de atributos. caracteristicas (atributos) de de dudas y consultas.
Piso de la Aplicacion de la normativa | recursos electrénicos. sPc;Zi(ianqugt%naﬁc;n
Facultad de RDA.

descripcion de recursos
electronicos

Ejercicios para la
descripcion de grabaciones
sonoras.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnoldgica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone

la presentacion y material
sobre recursos electronicos

RDA Toolkit.
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electronicos en linea:
analisis y comparacion. Alfagrama
Ediciones

Filosofia y Letras

Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

incluye:

a) ldentificacién de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato MARC
21 bibliogréfico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados

Entrega de resultado de
Comprobacion #4

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha
Sesion #30 Sesion presencial | Tema 25: Mediacion: Recursos:
Jueves 04 de | en Laboratorio de | Recursos electronicos. Resolucién de ejercicios practicos | Correo institucional y foro
junio de 2026 | Computo del Il de identificacion de atributos para | & dudas y consultas.
Piso de la Registro de atributos. la descripcidn integral de Presgn’famon con
- seguimiento a la
Facultad de recursos electronicos, que

descripcion de recursos
electronicos

Ejercicios para la
descripcion de recursos
electronicos

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos.
Herramienta tecnoldgica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion.

50




RDA Toolkit.

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha
Sesion #31 Sesion presencial | Tema 26: Resolucién de ejercicios practicos | Recursos:
Lunes 08 de en Laboratorio de | Recursos electrénicos de identificacién de atributos para | Correo institucional y foro

junio de 2026

Computo del Il
Piso de la
Facultad de
Filosofia y Letras

Registro de atributos.
Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

la descripcidn integral de
recursos electrénicos, que
incluye:

a) ldentificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato MARC
21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

Ultima entrega grupal del
portafolio de aprendizaje digital
de acuerdo al cronograma.

de dudas y consultas.
Presentacion con
seguimiento a la
descripcion de recursos
electronicos.

Ejercicios para la
descripcion de recursos
electronicos.

Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion.

RDA Toolkit.

Mediante la herramienta
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Tarea enlace para
entrega de actividad
Co-curricular

Jueves 11 de
junio de 2026

en Laboratorio de
Computo del Il
Piso de la
Facultad de
Filosofia y Letras

Formas tridimensionales y
Realias (esculturas,
modelos, objetos):
Registro de atributos.
Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

Actividad inicial para abordar el
tema.

Resolucién de ejercicios practicos
de identificacion de atributos para
la descripcion integral de formas
tridimensionales y realias, lo que
incluye:

a) Terminologia de RDA
relacionada al tipo de recurso de
informacion que se analiza

b) Identificacion de
elementos/atributos.

c) Construccién de puntos de
acceso autorizados.

d) Aplicacién del formato
MARC21 bibliografico para la
codificacion de
atributos/elementos y puntos de
acceso autorizados.

Comprobacion #5.

Numero de Tipo de sesién Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesidny requeridos
fecha

Sesion #32 Sesion presencial | Tema 27: Mediacion: Recursos:

Correo institucional y foro
de dudas y consultas.
Presentacion con
seguimiento a la
descripcion de formas
tridimensionales y realias.
Ejercicios para la
descripcion de formas
tridimensionales y realias.
Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos
Presentacion del album
digital.

Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
aula virtual se dispone
la presentacion.
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Mediante la
herramienta tarea

entrega del
album digital.
RDA Toolkit.
Numero de Tipo de sesidn Contenidos Actividades Recursos didacticos
sesiony requeridos
fecha
Sesion #33 Sesion presencial | Tema 28: Recursos:
Lunes 15 de en Laboratorio de | Formas tridimensionales y | Resolucion de ejercicios practicos | Correo institucional y foro
junio de 2026 | Computo del Il Realia: (esculturas, de identificacion de atributos para | de dudas y consultas.
Piso de la modelos, objetos, la descripcién integral de formas | Presentacion con
Facultad de rompecabezas, juegos tridimensionales y realia, lo que seguimiento a la

Filosofia y Letras

educativos):

Registro de atributos.
Aplicacion de la normativa
RDA.

Codificacion con formato
MARC 21

incluye:

a) ldentificacion de
elementos/atributos.

b) Construccion de puntos de
acceso autorizados.

c) Aplicacion del formato

MARC 21 bibliografico para la
codificacion de atributos/elementos
puntos

de acceso autorizados

descripcion de formas
tridimensionales y realias.

Ejercicios para la
descripcion de formas
tridimensionales y realia.
Hoja de trabajo (plantilla)
para el registro y
codificacion MARC21 de
atributos/elementos
Herramienta tecnolégica:

Plataforma aula virtual
Mediante la

Herramienta archivo del
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aula virtual se dispone
la presentacion.

RDA Toolkit

Numero de
sesiony
fecha

Tipo de sesién Contenidos

Actividades

Recursos didacticos
requeridos

Sesion #34
Jueves 18 de
junio de 2026

Prueba de aula # 2

Jueves 25
de junio de
2026

Entrega notas finales
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IX.

MATRIZ DE VALORACION

Apéndices: instrumentos de evaluacion
APENDICE 1. RUBRICA DE EVALUACION
TRABAJO EN CLASE: PARTICIPACION, PREPARACION PARA CADA SESION
Y APORTES INDIVIDUALES DE RECURSOS, IDEAS E INTERES DE LOS
ESTUDIANTES (5%)

Participacién Siempre plantea Algunas veces plantea | Ocasionalmente Nunca plantea
preguntas, preguntas, aporta ideas | plantea preguntas, | preguntas, no
aporta ideas en la en la discusion del aporta ideas enla | aportaideasen la
discusion del grupo y | grupo y responde a las | discusion del grupo | discusién del grupo
responde a las preguntas que se le y responde a las y no responde a las
preguntas que se le formulan. preguntas que se preguntas que se
formulan. le formulan. le formulan.

Preparacion Demuestra excelente | Demuestra una buena Demuestra una No demuestra

para cada preparacion: ha preparacion: sabe de preparacion preparacion para

sesion de clase

analizado los casos y
temas
relacionandolos
siempre con
diferentes materiales
o actividades
(lecturas, ejercicios
practicos,
discusiones,
experiencias, etc.).

los casos y temas

relacionandolos algunas

veces con diferentes

materiales o actividades

(lecturas, ejercicios
practicos, discusiones,
experiencias, etc.).

adecuada: conoce
de los casos y
temas
relacionandolos
ocasionalmente
con diferentes
materiales o
actividades
(lecturas, ejercicios
practicos,
discusiones,
experiencias, etc.).

las sesiones.

Aportes
individuales y
analisis e
interés en la
discusion de los
temas

Contribuye de una
manera significativa
en los debates y
discusiones del
curso: mantiene un
nivel de analisis
enfocado en el tema,
responde
cuidadosamente a los
comentarios de otros
estudiantes,
contribuye a la
construccion
colaborativa de los
argumentos, etc.

Contribuye a la
discusion de manera
continua: responde a
los puntos de otros
estudiantes, piensa a
través de puntos
propios y pregunta de
una manera
constructiva.

Contribuye en un
grado moderado

cuando se le pide
directamente.

No aporta nada a
la discusion.
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TOTAL

Nombre del estudiante:
Observaciones de la persona docente:
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APENDICE 2. ESCALA DE AUTOEVALUACION

TRABAJO EN CLASE: PARTICIPACION, PREPARACION PARA CADA SESION
Y APORTES INDIVIDUALES DE RECURSOS, IDEAS E INTERES DE LOS
ESTUDIANTES (5%)

MATRIZ DE VALORACION

Llegué a tiempo y no me retiré
antes de finalizar la sesién
Hice, respondi preguntas y
aporté ideas en la discusion
del grupo.

Participé en todas las
actividades programadas y
demostré preparacion en el
analisis de los casos y temas
Contribui en los debates y
discusiones ofreciendo mi
punto de vista de manera
constructiva

Ofreci aportes en los trabajos
colaborativos

Asumi el curso con
responsabilidad y profundidad
en relacién con mi propio
aprendizaje

¢, Cree que tenia la suficiente
preparacion para cada una de
las sesiones de clase?
Preguntas generales:
Menciones las 3 cosas mas importantes que hayan aprendido ¢Qué senti? ; Qué hice bien,
como lo hago, como puedo mejorar y qué puedo seguir haciendo? ; Qué sugiero?
Nombre:

Observaciones de la persona docente:
TOTAL
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APENDICE 3: RUBRICA DE PLENARIA MEDIANTE DEBATE COOPERATIVO
DE CONCEPTOS

Criterio

Participacion y
oportunidad de
las

intervenciones

Excelente

(10 puntos)

La persona
estudiante
formula tres
interrogantes
originales, no
coincidentes con
las planteadas
por otros
compafieros y
participa
oportunamente
en las
discusiones. Sus
intervenciones
se relacionan
directamente
con el tema
abordado y
mantienen
coherencia con
las aportaciones
realizadas por
los otros
compainieros.

Muy bien
(9-8 puntos)

La persona
estudiante
formula
precision y
fundamentacion
de las
opiniones.
Aporta citas
textuales
correctamente
identificadas,
distingue
claramente
entre ideas
propias y
citadas, retoma
ideas de los
compafneros y
brinda
informacion
sustancial sobre
el tema.

Aporta citas
textuales
correctamente
identificadas y
brinda
informacion
relevante y
sustancial sobre
el tema.

Aporta citas
textuales o
retoma ideas de
los companieros
sin dar crédito
adecuado a las
fuentes; la
informacion es
superficial.

Se limita a
repetir ideas de
otros
compafieros sin
fundamentacion

Necesita
mejorar

(7—-6 puntos)
La persona
estudiante
formula dos
interrogantes
originales, no
coincidentes
con las
planteadas por
otros
companeros y
participa
oportunamente
en las
discusiones y
sus
aportaciones no
siguen
adecuadamente
la secuencia de
la discusién.

Deficiente
(5-3 puntos)

Participa de
manera tardia,
con
comentarios
minimos,
rudimentarios y
superficiales
sobre el tema.
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ni referencias,
con argumentos
poco
elaborados (e;.
“Estoy de
acuerdo
con...”). dos
interrogantes
originales, no
coincidentes
con las
planteadas por
otros
compafieros y
participa
oportunamente
en las
discusiones.
Sus
intervenciones
se relacionan
directamente
con el tema
abordado y
mantienen
coherencia con
las aportaciones
realizadas por

los otros
compaferos.
Seguimiento de | Aporta ideas Aporta ideas Complementa Sus
la linea de nuevas y nuevas, pero lo expuesto aportaciones no
discusién establece establece anteriormente, guardan
conexiones conexiones pero no aporta | relacién con el
claras, limitadas o ideas nuevas y |tema nicon las
profundas y poco las conexiones | ideas discutidas
bien profundas con | son previamente.
fundamentadas | las ideas superficiales.
con las ideas expuestas
expuestas previamente.
previamente.
Precision y Aporta citas Aporta citas Aporta citas Se limita a
fundamentacion | textuales textuales textuales o repetir ideas de
de las correctamente | correctamente | retoma ideas de | otros
opiniones identificadas, identificadas y | los comparfieros | comparfieros sin
distingue brinda sin dar crédito | fundamentacion
claramente informacion adecuado a las | ni referencias,
entre ideas relevante y fuentes; la con
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propias y sustancial informacion es | argumentos
citadas, retoma | sobre el tema. | superficial. poco
ideas de los elaborados (ej.
compafneros y “Estoy de
brinda acuerdo
informacion con...”).
sustancial
sobre el tema.
Calidad y Las Las Las Las
pertinencia de | aportaciones aportaciones aportaciones intervenciones
las son breves, son breves y son breves y son extensas,
intervenciones | precisas y con buen precisas, pero | irrelevantesy
pertinentes; contenido, con frecuencia | no contribuyen
predomina la aunque en se alejan del al desarrollo del
calidad del ocasiones se | tema central. tema
contenido y se | desvian
profundiza en parcialmente
el tema en del tema de
cada discusion.
intervencion.

60



APENDICE 4: ESCALA DE EVALUACION '
PARTICIPACION EN PLENARIA 5 % MATRIZ DE VALORACION
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Criterios

Observaciones

Llega puntual, permanece y participa todo el tiempo en la
actividad

Demuestra que se preparo para la plenaria, que leyo las
lecturas recomendadas y dudas formuladas.

Contribuye con comentarios pertinentes a las discusiones en la
plenaria

Demuestra interés y respeto por los comentarios de los demas
participantes en la plenaria

Coopera con otros companeros, mostrando destrezas de
liderazgo, ética, negociacion, iniciativa y otras habilidades
interpersonales.

Contribuye a la plenaria con puntos de vista innovadores.

Fundamenta sus argumentos en las lecturas

Se expresa con pronunciacion y léxico apropiados.

Administra bien el tiempo en sus participaciones.

Plantea preguntas que muestran una reflexion de los temas
tratados.

TOTAL

PORCENTAJE

Escala de calificacion:

(E) Excelente: 5 a 4 puntos (B) Bueno: 4 a 3 puntos (R) Regular: 2 a 1 punto

Nombre del estudiante:
Observaciones de la persona docente

APENDICE 5. RUBRICA DE EVALUACION
PORTAFOLIO DE APRENDIZAJE DIGITAL (5%)
MATRIZ DE VALORACION
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Criterios Excelente Bueno Debe Deficiente Puntos

(5 puntos) | (4 puntos) mejorar (1 punto) obtenidos
(2-3 puntos)

Plantilla Presentany | Presentany Presenta el | Utiliza menos
aportan todo | aportan el 75 50 por del 50 por
lo visto en la | por ciento de ciento de en | ciento de lo
sesion de lo visto en la la sesion de | visto en la
aprendizaje | sesion de aprendizaje | sesién de
en la aprendizaje en [enla aprendizaje.
herramienta | la herramienta | herramienta |enla
indicada por | indicada por la [indicada por | herramienta
la docente. | docente. la docente. |indicada por

la docente.

Presenta el | Presentael 75 | Presentael |Presenta el
100% dela | % dela 50% la 25% de la

Etimologia y | conceptualiz | conceptualizac | conceptualiz | conceptualiza

definicion acion de los | ion de los acion de los | cidn de los
términos términos términos términos
asignados asignados asignados asignados
vistos en vistos en clase | vistos en vistos en
clase incluyendo clase clase
incluyendo | imagenes 'y incluyendo | incluyendo
imagenes y | ofrece ideas imagenes y |imagenesy
ofrece ideas | propias ofrece ideas | ofrece ideas
propias respecto a la propias propias
respecto a definicion de respecto a respecto a la
la definicién | cada término. | la definicion | definicion de
de cada de cada cada término.
término. término.

Relacion de | Presenta el | Presentael 75 | Presenta el |Presenta el

los términos | 100% de % de relacion | 50% de 25% de

con la relacién con | con la relacién con | relacién con

normativa la normativa | normativa la normativa | la normativa

descripta vigente vigente vigente vigente
descriptiva y | descriptiva y descriptiva y | descriptiva y
explicada en | explicada en explicada en | explicada en
cada sesion | cada sesion de | cada sesion | cada sesion
de aprendizaje. de de
aprendizaje. aprendizaje | aprendizaje.

Citas y Presenta el | Presenta el Presenta el | Presenta el

referencias | 100% de las | 75% de las 50% de las | 25% de las

bibliografica | citasy citasy citasy citasy

s segun referencias | referencias referencias | referencias

norma APA. | bibliografica | bibliograficas bibliografica | bibliograficas
S segun segun norma S segun segun norma
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norma APA, | APA, ultima norma APA, | APA, ultima
ultima edicion. ultima edicion.
edicién. edicion.

El 100% de | EI 75% de la El 50% de la | El 25% de la

Redacciony | la informacion informacion | informacion

Ortografia informacion | aportada aportada siguen las
aportada siguen las siguen las reglas
siguen las reglas reglas gramaticales.
reglas gramaticales. gramaticale | Presenta mas
gramaticale | Presentade 5 |s. de 15 faltas
Sy no a 10 faltas Presenta de | ortograficas.
presentan ortograficas. 10a15
faltas faltas
ortograficas. ortograficas.

Resumen Presentan Presentan un Presentan Presentan un
un resumen | resumen con un resumen | resumen con
conun 100 [ un 75 por con un 50 un 25 por
por ciento ciento de todo | por ciento ciento de
de todo lo lo visto en la de todo lo todo lo visto
visto en la sesion de visto en la en la sesion
sesion de aprendizaje. sesion de de
aprendizaje. aprendizaje. | aprendizaje.

TOTAL

PORCENTAJE

NOMBRE DE LA PERSONA DOCENTE:

Observaciones de la persona docente:
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APENDICE 6. RUBRICA DE EVALUACION
TRABAJO DE INVESTIGACION

INFORME ESCRITO (10%)

MATRIZ DE VALORACION

Criterios

Introduccio
n

Se presenta una introduccion que establece la situacion,
enfatizando de forma clara la idea principal que se desarrolla en
la investigacion.

Objetivos

La redaccion de los objetivos contiene los 3 elementos que lo
conforman (qué se quiere alcanzar, cdmo se va a lograr y para
qué se va a realizar.

Contenido

Se incluyen las ideas, criterios y fundamentacion de los aspectos
mas relevantes de los formatos de intercambio de informacion:
historia, evolucion, actualizacion, estructura y organizacion

Se compone de parrafos integrados de ideas principales y
secundarias que apoyan, explican o proveen de mas informacion
a la idea principal y a los aspectos desarrollados en la
investigacion.

Redaccidn

La redaccion de las ideas es clara, l6gica y secuenciada en cada
parrafo del documento. Ademas, no presenta errores de
ortografia.

Formato

El documento presentado incluye las siguientes caracteristicas:
Portada: datos institucionales y del curso, titulo del trabajo,
integrantes del grupo y fecha; Fuente de letra Arial; Tamafio de
letra: 12; Interlineado: 1,5 cm; Margenes: justificado en ambos
lados. Usa el formato APA de manera correcta en citas y
referencias. Ademas, tiene una excelente presentacion.

Escala de calificacion:

(E) Excelente: 5 a 4 puntos (B) Bueno: 4 a 3 puntos (R) Regular: 2 a 1 puntos

Nombre del estudiante:
Observaciones de la persona docente:
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APENDICE 7. RUBRICA EVALUACION
HISTORIETA (5%)
MATRIZ DE VALORACION

Contenido | Trama original, | Trama clara, | Trama algo Trama

y Trama coherente y desarrollala | irrelevante o no irrelevante o
desarrolla mayoria de desarrolla bien el incoherente,
completamente | los puntos, tema, con no desarrolla
el tema pero es elementos el tema.
propuesto, con | menos confusos.
experiencia original o
personal clara. | vinculada al

tema.

Estructura | Secuencia Secuencia Secuencia algo Sin secuencia
l6gica (inicio, l6gica clara, | confusa o l6gica; muy
nudo, pero la incompleta; pocas | pocas o mal
desenlace) distribucion vifietas o mal organizadas
clara, con de vifietas o | distribuidas. las vifetas.
vifietas bien el ritmo son
distribuidas y mejorables.
un numero
adecuado.

Elemento [ Dibujos claros, | Dibujos Dibujos poco claros | Dibujos

s Visuales | detallados, claros, pero 0 no relacionados confusos o
creativos y en | poco con la historia; uso | ausentes; mala
relacion con el | detallados o | basico de globos. calidad visual.
texto; buen uso | creativos;
del colory buen uso de
globos. globos.

Lenguaje [ Dialogos Dialogos Dialogos confusos | Dialogos

y claros, uso correctos, 0 con errores de incomprensible

Ortografia | correcto de pocos errores | ortografia/puntuaci | s, muchos
onomatopepey | ortograficos o | én; pocas errores o sin
asy de onomatopeyas. onomatopeyas
puntuacion; puntuacion,
ortografia buen uso de
impecable. onomatopeya

S.
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Creativida | Muy original, Originalidad Escasa Falta total de

dy con ideas aceptable, se | originalidad, se originalidad,

original innovadoras desvia poco | centra demasiado copia ideas sin
que enriquecen | del tema o es | en ideas comunes | aportar nada
la narrativa y el | predecible. nuevo.
mensaje.

APENDICE 8. RUBRICA EVALUACION
ACTIVIDAD CO CURRICULAR (5%)

MATRIZ DE VALORACION
La matriz utilizada para calificar es la siguiente, y tiene un valor de 5%
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Coordinaciéon

Se presenta de manera puntual y
cumple con el cronograma establecido.
Participa activamente en la organizacién
y coordinacién del grupo para el

desarrollo de la capacitacion.

con el grupo Coordina y participa en la capacitacion 1,5%
de estudiantes | sopre el uso correcto de las normas

APA, demostrando dominio del

contenido, claridad en la exposicion y

adecuada interaccion con los

estudiantes del Liceo de Heredia.

Presenta una fotografia tipo selfie como

evidencia de la realizacion de la
Evidencia capacitacién sobre normas APA dirigida a
fotografica estudiantes de cuarto y quinto afio del 1,5%
(selfie) Liceo de Heredia, en la fecha indicada por

la docente.

Entrega los productos o materiales
Err]c;[(rji%?odc?l asignados conforme a lo establecido en
material el protocolo proporcionado por la docente 2%
asignado y dentro del plazo indicado.

oot | o

Observaciones del docente:
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APENDICE 8. ESCALA EVALUACION ,
RESOLUCION Y PRESENTACION DE EJERCICIOS PRACTICOS (5%)

MATRIZ DE VALORACION

Criterios

Evidencias

Asociacion y
aplicacién de
saberes

Originalidad

Pertinencia

Trabajo
auténomo

Presenta la (s) evidencia (s)
(registros bibliograficos) de forma
correcta en cuanto a los
siguientes elementos: a)
interpretacion, analisis y
aplicacion de su conocimiento en
RDA para el registro de atributos
de recursos de informacién
especiales, b) identificacion y
registro de forma correcta de
puntos de acceso y registros de
autoridad de acuerdo con cada
recurso de informacién que se
analiza, c) aplicacion correcta de
MARC21 (bibliografico y de
autoridades) segun cada caso.
Asocia satisfactoria y
coherentemente los saberes
previos en la resolucién de los
ejercicios practicos.

Lo expuesto presenta originalidad
e incluye otros ejemplos y
opiniones.

Muestra una total y clara relacion
de los conceptos y/o teorias con la
resolucioén creativa de los
ejercicios practicos.

En la presentacion de los
ejercicios practicos demuestra
satisfactoriamente la ampliacion
de la informacion y nuevos
aportes.

Se evidencia un trabajo auténomo
de analisis, interpretacion y
aplicacion de la normativa
internacional.

E

B

R

Observaciones
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Nombre del estudiante:

Observaciones de la persona docente:

Escala de calificacion:
(E) Excelente: 5 a 4 puntos (B) Bueno: 4 a 3 puntos (R) Regular: 2 a 1 puntos
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