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LINEAMIENTOS DE LA COMISION DE DISENO CURRICULAR DE LA EBDI

Si el docente es uno de los actores fundamentales en la practica
educativa, también debe serlo en el momento en que se planea dicha
practica; es decir, en el diseno curricular, que se concreta en el plan de
estudios oficial aplicado en el aula. De esta manera, el docente es una
figura que ejerce un papel mediador entre el alumno y el plan de estudios,
y podria realizar actividades que conlleven a mejorar la calidad de la
ensenanza, tales como un analisis de la situacion de ésta, la proposicion
critica de objetivos y metas, asi como el establecimiento del curso y
evaluacion continua de los procesos y resultados, como los elementos
fundamentales que estan presentes en la planeacion educativa.
Jiménez Rios

1) Presentacion

La Comision de Disefio Curricular de la EBDI (CDC-EBDI) es la instancia que se
desempena en materia de seguimiento y evaluacion de los planes de estudios y de la
revision de los programas de curso antes del inicio de clases; de manera historica, se
ha conformado un equipo de trabajo para su aprobacion en Asamblea de Unidad
Académica al inicio de cada gestion administrativa de la Escuela y funciona durante
su vigencia.

Esta comision no cuenta con un lineamiento o fundamentacion normativa dentro de
la Universidad, mas que la potestad de la Direccion y de los 6rganos colegiados de
mantener vigentes comisiones de caracter permanentes y temporales para atender
acciones concretas de la Unidad Académica. A nivel de la EBDI, la comision tiene su
conformacion historica en la colaboracion activa con la Subdirecciéon y Direccion en
atender la revision de los programas de cursos y otras tareas. Para ejemplificar su
importante labor, en el 2017 y 2018, fue la instancia que lidero el rediseno del plan de
estudios y dio origen al Bachillerato y Licenciatura en Bibliotecologia y gestion de la
informacion, plan que inici6 su implementacion en el 2019.

Para la creacion de este lineamiento, se desea que la CDC-EBDI tenga formalizacion y
evidencia de su funcionamiento a nivel de la Unidad Académica y haya claridad, orden
y orientacion en los procesos que les corresponde trabajar.
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2) Origen, propoésito y funciones de la comision

La CDC-EBDI se conforma segun valoracion de la Direccion de todas las jornadas
académicas y el perfil profesional y desempeno histérico de su personal, tanto en
condicion propietaria como interina; se genera una propuesta de equipo de trabajo que
se lleva a valoracion en Asamblea de Unidad Académica; los cambios en sus integrantes
sera decision de la Direccion bajo una debida justificacion.

La CDC-EBDI tiene por propoésito participar activamente en los procesos vinculados al
plan de estudios, su seguimiento, su evaluacion, generacion de propuestas de
actualizacion cuando se considere oportuna, y su ejecucion por medio de la revision
de los programas de curso en ciclo lectivo. Su trabajo estara orientado con la mision y
la vision de la Escuela, y de conformidad con las tendencias actuales del conocimiento
académico disciplinar.

Son funciones de la CDC-EBDI:

a) Elaboracion, revision y actualizacion de la hoja de cotejo para la revision de los
programas de curso.

b) Revision de los programas de cursos de cada ciclo.

c) Seguimiento y evaluacion del plan de estudios para su actualizacion o rediseno.

d) Emitir criterios sobre el plan de estudios y atencion de consultas solicitadas por
la gobernanza de la EBDI.

Para la operacionalizacion de las funciones, en los puntos a, c y d de este lineamiento
se detalla cada proceso.

3) Revision de los programas de curso
A continuacion, se detalla una ruta de ejecucion del proceso:

a) El docente responsable del curso tiene la obligacion de disenar el programa de
curso segun lo dispuesto en el Capitulo Il del Reglamento General del proceso
de ensenanza y aprendizaje de la Universidad Nacional y respetar las
disposiciones del plan de estudios de la carrera (Anexo 2).

b) El personal docente que comparte el mismo curso debe coordinar y entregar la
minuta de coordinacion docente (Anexo 3).

c) El personal docente hara entrega de los programas de curso a la secretaria de la
EBDI en la fecha senalada por la Presidencia del Consejo de Unidad Académica
en el oficio de la carga académica.
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d) La Comision sera la encargada de la elaboracion, revision y actualizacion del
instrumento de revision de los programas de curso (Anexo 1).

e) Mediante el correo institucional la secretaria recibe los programas de curso y los
distribuye equitativamente entre los integrantes de la comision.

f) Cada docente revisor dispone de tres dias habiles para la revision de los
programas asignados, debe completar la hoja de cotejo y enviarlo a la secretaria,
quien se encarga de comunicarle al docente responsable del curso el resultado
de la revision. En caso de requerirse una segunda revision, el docente dispone
de dos dias habiles.

g) Los docentes revisores respetaran la libertad de catedra en el abordaje
metodologico y evaluacion del programa del curso.

h) El docente responsable del curso tiene dos dias habiles para atender las mejoras
y consultas generadas en la revision y devolver el programa corregido a la
secretaria para la revision final. Todo en materia de mejora del programa de
curso debe ser atendido.

i) Cualquier inconveniente generado en el proceso de revision de los programas de
curso debe ser comunicado a la coordinacién de la comision, para su debida
atencion.

j) La secretaria comunica al profesor del curso la aprobacion del programa del
curso.

4) Seguimiento y evaluacion del plan de estudios para su actualizacion o
rediseno

La CDC-EBDI sera el equipo que liderara el seguimiento y evaluacion del plan de
estudios vigente para su actualizacion o rediseno en el momento que corresponda
realizar alguno de los procesos. Segun sea el caso, podran revisar programas y
propuestas de diseno curricular de otras instituciones, realizaran un dictamen,
pronunciamiento o propuesta que se presentara en Asamblea de Unidad Académica
para su valoracion y votacion.

En el caso de las actualizaciones o rediseno del plan de estudios, contaran con la
colaboracion de todo el personal académico y administrativo de la EBDI, asi como el
acompanamiento de la Vicerrectoria de Docencia para realizar el proceso. Ademas,
tendra la facultad de solicitar los documentos y recolectar la informacion necesaria que
permita gestionar sus procesos, asi como invitar a personas especialistas para
complementar el abordaje de algun tema de interés o para la orientacion requerida.
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5) Emision de criterios sobre el plan de estudios y atencion de consultas
solicitadas por la gobernanza de la EBDI

Para efectos de este lineamiento, se entendera gobernanza de la EBDI las siguientes
figuras: Direccidén, Subdireccion, 6rganos colegiados y PPAA con algin componente
curricular y actividad relacionada al plan de estudios y que requieran de alguna
valoracion de la CDC-EBDI.

La CDC-EBDI atendera en reuniéon las consultas recibidas, emitira los criterios
solicitados y las valoraciones sugeridas por las instancias sobre el plan de estudios o
la oferta académica.

6) Coordinacion de la Comision y sus funciones

La persona que ocupe el cargo de Subdireccion sera quien coordine la CDC-EBDI y
tendra funciones especificas como:

a) Convocar a reunion.

b) Dirigir cada reunion.

c) Tramitar la documentacion.

d) Compartir los comunicados de las instancias universitarias referentes a la
docencia.

e) Comunicar los asuntos de la comision ante los organos colegiados cuando
corresponda.

f) Gestionar la asesoria con la Vicerrectoria de Docencia

g) Coordinar los procesos de diseno curricular

h) Revisar de las propuestas de la ampliacion y actualizacion de los saberes
integrales de los programas de curso.

i) Comunicar a la Comision de las ampliaciones y actualizaciones al plan de
estudio.

j) Otras derivadas del funcionamiento de la comision.

7) Reuniones y elaboracion de minutas

Las reuniones de la CDC-EBDI se convocaran segun el nivel de trabajo asignado en los
puntos 3, 4 y 5 del presente Lineamiento.

A partir del 2022, con la implementacion del Sistema de informacion para la gestion
administrativa, docente y curricular (SIGAB) de la EBDI, la Comision debera registrar
por medio de una minuta cada una de las sesiones de trabajo (Anexo 3).
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Para la creacion de este documento, la coordinacion de la Comision convocara a la
persona que ejerce la secretaria de la EBDI, quien llevara los procesos, registro y
almacenamiento en el SIGAB.

La persona responsable del SIGAB es quien determinara los cambios en los
componentes de la minuta y su registro en el sistema por conocer la estructura y
funcionamiento de este.

8) Proceso de actualizacion de este lineamiento

La revision y actualizacion de este lineamiento sera potestad de la Direccion de la EBDI,
previa coordinacion con la Subdireccion y las personas integrantes de la Comision,
segun la necesidad de mejorar la ejecucion de las funciones establecidas y la atencion
de directrices institucionales. Una vez que el lineamiento se actualiza, se comunica a
todo el personal de la Unidad Académica y se coloca en el sitio web.

9) Bibliografia

Jiménez, E. (2002). La participacion de los académicos en el disefio curricular de
planes y programas de estudio en la UNAM. Perfiles educativos, 24(96), 73-96.
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Anexo 1

Instrumento para la revision de los programas de curso.

rexlr\:cs’i.én Aprobacion Fecha de la revision
I Si No
II Si No
II Si No

I Parte. Aspectos administrativos del programa de curso

Nombre de la persona docente

Codigo y Nombre del Curso

ASPECTO DE
FORMATO

ASPECTOS PARA VERIFICAR

CUMPLIMIENTO

Si NO

Tipo de letra (Arial o Times New)

Tamano de la letra nimero 12

Texto Justificado

Espacio interlineado de 1.15 cm

INFORMACION
GENERAL

ASPECTOS PARA VERIFICAR

CUMPLIMIENTO

7

SI NO

Bibliotecologia y Gestion de la Informacion
e Bachillerato: BA-BIGEIN
e Licenciatura: LI-BIGEIN

Nombre de la unidad académica

Nombre del curso

Tipo de curso (regular, comun)
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Revisar que coloquen Regular/Presencialidad

remota. Segun corresponda

Codigo de curso

NRC

Nivel y grado académico
Bachillerato (I, II, IIT o IV Nivel) o

Licenciatura V nivel). Segun corresponda

Horario del curso

Grupo

Periodo o Ciclo lectivo

Modalidad
e Presencial (Bachillerato)

e Virtual (Licenciatura)

Naturaleza (tedrico, tedrico-practico, practico)

Créditos

Horas semanales

Horas presenciales (teoria, practica, laboratorio B)

Horas laboratorio

Horas de estudio independiente

Horas docentes

Hora de atencion a estudiantes (no 12:00 a 1:00
pm). Indicar siempre el dia, el niumero de horas,
horario y lugar (en caso de ser virtual indicar la

plataforma a utilizar)

Requisitos o correquisitos

Co requisitos

Nombre del docente

Medio de contacto (correo electrénico u otro)
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II Parte. Aspectos de contenidos en el programa de curso

CUMPLIMIENTO

ASPECTOS PARA VERIFICAR z
SPECTOS ¢ SI NO N/A

Corresponde a la descripcion aparece en el plan de
estudio.

Descripcion | Si el curso tiene practica, indicar en qué consiste.

Indica el marco axiologico de la UNA (principios,

valores y fines).

Se conservan igual que en el descriptor del curso (Plan

de estudios de Bibliotecologia y Gestion de la

Objetivos Informacion).

e Nota: NO se permite el uso de los verbos Conocer y
Estudiar.

Saber conceptual

Se mantienen los saberes conceptuales (se permite

ampliarlos y detallarlos).

Saber procedimental
Se permite agregar nuevos, pero no eliminar los del
descriptor.

Aprendizajes
integrales

Saber actitudinal
Se permite agregar nuevos, pero no eliminar los del
descriptor.

Se amplia la informacion del descriptor y deja clara la
forma en que se desarrollara el curso (incluye el
abordaje con actividades y recursos tecnolégicos para
las actividades y comunicacion).

Se describen las actividades o estrategias para
abordar la teoria y la practica del curso.

Metodologia - -
Se deja en claro el rol que tendra la persona docente y

el estudiantado.

Si indica el uso del Aula Virtual o algiin otro entorno
virtual de aprendizaje como apoyo a la docencia
(Teams, Classroom, entre otros), se deja en claro
cuales actividades realiza en ella.

Se indican las tres funciones de la evaluacion
(diagnoéstica, formativa y sumativa) y sus estrategias.

Estrategias = i
de Se detalla la evaluacion sumativa, se definen los

rubros, el porcentaje de cada (en un cuadro) y se
presentan los instrumentos de evaluacion (rubricas,
hojas de cotejos, entre otros).

Evaluacion
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Se detallan las normas del curso, en aspectos
significativos: asistencia, participacion,
Normas comunicacion, ausencia del estudiante a wuna
generales evaluacion, uso de APA, especificaciones del formato
del curso de los trabajos, metodologia y evaluacion inclusiva,
uso de los laboratorios de computo (cuando
corresponda) entre otras

Se incluyen referencias del SIDUNA.

Contiene referencias en un segundo idioma.

] Se presentan en formato APA
Referencias

Incluye articulos, textos, investigaciones y otros
recursos que respondan a los saberes conceptuales
abordados en el curso, de tal forma que permitan al
estudiantado indagar en las diferentes tematicas.

Hay claridad en la distribucion de las semanas, los
saberes conceptuales y las actividades de mediacion
pedagogica.

Se incluyen 5 columnas que indican claramente los
siguientes aspectos:

Cronograma | 1. Numero de sesion y fecha

2. Tipo de sesion (sesién sincrénica, asincrénica,

presencial. Segun corresponda)
3. Contenido
4. Actividades

5. Recursos didacticos requeridos

Apéndices | Se colocaron los instrumentos de evaluacion

Se evidencia que el personal docente coordiné la
preparacion del programa de curso (aplica para dos
grupos en un mismo curso): entregan la minuta de
Otro reunion y presentan el programa idéntico en los
apartados correspondientes: descripcion, objetivos y
saberes integrales (o contenidos, segun el plan de
estudios).

III Parte. Observaciones finales.

En caso de brindarle algunas recomendaciones, aclaraciones o sugerencias a la persona
docente, realicelas a continuacion.

10
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Anexo 2

Ejemplo de descriptor del curso

UNIVERSIDAD NACIONAL FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA, DOCUMENTACION E INFORMACION
BACHILLERATO Y LICENCIATURA EN BIBLIOTECOLOGIA Y GESTION DE LA

INFORMACION
CODIGO DE CARRERA:

Unidad académica:

Escuela de Bibliotecologia, Documentacion e Informacion

Nombre del curso:

Tipo de curso:

Regular / Presencial

Codigo de curso:

NRC

Nivel y grado académico

Bachillerato (I, II, IIT o IV Nivel) o Licenciatura (V nivel).
Segun corresponda

Horario del curso

Grupo
Periodo lectivo: Ciclo 17 semanas
Modalidad: 17 semanas
Presencial (Bachillerato)
Virtual (Licenciatura)
Naturaleza: Teorico — Practico (como aparece en el plan de estudios)
Créditos: como aparece en el plan de estudios)

Horas semanales:

como aparece en el plan de estudios)

Horas presenciales:

X horas (2T 2 P)

Horas de estudio XX horas
independiente
Horas docente: XX horas

Hora de atencion a

Colocar el horario de atencion: Indicar siempre el dia, el

estudiantes numero de hora, horario y lugar. Hay que recordar que
no se utiliza la hora de almuerzo.

Requisitos: como aparece en el plan de estudios)

Correquisitos: como aparece en el plan de estudios)

Personal docente:

Nombre completo y Correo electronico institucional

Medio de contacto

"En esta Universidad nos comprometemos a prevenir, investigar y sancionar el
hostigamiento sexual entendido como toda conducta o comportamiento fisico,
verbal, no verbal escrito, expreso o implicito, de connotacion sexual, no deseado
o molesto para quien o quienes lo reciben, reiterado o aislado. Si usted esta
siendo victima de hostigamiento dirijase a la Fiscalia de Hostigamiento Sexual de
la UNA o llame al teléfono: 25626815 o al correo electronico fiscalia@una.cr

11
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I. Descripcion del curso

Tal como aparece en el plan de estudios y se indica el marco axiolégico que orientan
las accionesprogramadas en el curso desde lo que establece el Estatuto Organico de
la Universidad Nacional.

II. Objetivos. (Se conservan textualmente del descriptor)

III. Aprendizajes integrales

Se toman del descriptor y solo se permite detallar y ampliar. No pueden eliminar estos
aprendizajes

IV.Metodologia

Descripcion clara y general de la metodologia a seguir y ademas incluir:

1. Se debe indicar con detalle las actividades para abordar: a) los contenidos

teoricos y b) lo practico del curso.

Dejar en claro cual sera el rol del docente y del estudiante.

3. Utilizar el Aula Virtual como apoyo educativo, se debe especificar cuales
actividades sedesarrollaran.

n

Hacer una descripcion de las herramientas y recursos didacticos tecnologicas
integrados para el desarrollo de la clase y las actividades que se van a realizar. Este
detalle debe ser coherente con la columna agregada al Cuadro del Cronograma
denominada “Recursos didacticos requeridos”.

V.Evaluacion

1. Se deben indicar que el curso se asumen las tres funciones basicas de la
evaluacion: diagnostica, formativa y sumativa. Para las dos primeras, se
deben indicar cuales estrategias se desarrollaranpara orientar el proceso.
Para la dimension sumativa, se deben detallar y definir cada rubro y
presentar sus instrumentos de evaluacion.

2. Presentar el cuadro de evaluacion siguiendo esta guia:

Rubro por evaluar Porcentaje | Instrumento de Fecha de
evaluacion evaluacion

12
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3. Definir qué se entendera en el curso cada rubro de evaluacion (examen, quiz,
foro, investigacion, proyecto, final, debate, reporte de lectura, entre otros, con
sus respectivas reglas y referir a la rabrica).

VI.Normas generales del curso Modalidad Presencial (Bachillerato)

e Se debe respetar el debido proceso de acuerdo con lo que indica la normativa
institucional para cualquier situacion en la que el estudiantado considere que
se ha visto afectado.

e Las estrategias metodologicas y de evaluacion establecidas en este programa de
curso son adecuadas para toda la poblacion estudiantil, incluida la que presenta
necesidades educativas especiales.

e El proyecto de final debe seguir los criterios metodologicos formales de una
investigacion.

e La asistencia a todas las clases es de caracter obligatorio, ya que el plan de
estudios de la carrera es presencial. Para este curso se define que el estudiante
que presente tres ausencias injustificadas reprueba el curso.

e No estar al inicio, durante o al final en la clase por 30 minutos se considera
como ausencia.

e La naturaleza teorica-practica del curso impide que se aplique una evaluacion
extraordinaria.

e Lo relacionado con: ausencias y tardias, plagio, copia, justificaciones,
reprogramaciones, evaluaciones, apelaciones, calificaciones, escala de
evaluacion (redondeo) de la nota final se atienden segin Reglamento General
sobre los procesos de ensefnanza y aprendizaje de la Universidad Nacional.

e El uso de los dispositivos tecnologicos y sus aplicaciones en el curso, son
definidos como recursos didacticos por el docente en cada clase. No se permite
las tecnologias como recreacion durante la clase.

e Todos los documentos de trabajos como tareas, investigaciones y reportes deben
seguir para su presentacion los criterios metodologicos, formales y técnicos
establecidos segun el estilo, las normas y reglas APA. Si hubiera excepciones, el
docente las establece en las instrucciones (protocolo) de cada actividad y
evaluacion.

e La comunicacion formal entre docente y estudiantes se realiza mediante el
correo electronico institucional o aula virtual del curso.

e Si el aula del curso es un laboratorio de computo, se aplica el Reglamento para
uso de laboratorios y equipo tecnolégico de la EBDI.

e Cualquier otra accion no considerada en estas normas, sera resuelta segun la
normativa institucional que corresponda.

13
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VII. Normas generales del curso Modalidad Virtual (Licenciatura)

e Se debe respetar el debido proceso de acuerdo con lo que indica la normativa
institucional para cualquier situacion en la que el estudiantado considere que
se ha visto afectado.

e Las estrategias metodologicas y de evaluacion establecidas en este programa de
curso son adecuadas para toda la poblacion estudiantil, incluida la que presenta
necesidades educativas especiales.

e El proyecto de final debe seguir los criterios metodologicos formales de una
investigacion.

e La asistencia a todas las clases es de caracter obligatorio. Para este curso se
define que el estudiante que presente tres ausencias injustificadas reprueba el
curso.

e No estar al inicio, durante o al final en la clase por 30 minutos se considera
como ausencia.

e La naturaleza teorica-practica del curso impide que se aplique una evaluacion
extraordinaria.

e Lo relacionado con: ausencias y tardias, plagio, copia, justificaciones,
reprogramaciones, evaluaciones, apelaciones, calificaciones, escala de
evaluacion (redondeo) de la nota final se atienden segin Reglamento General
sobre los procesos de ensenanza y aprendizaje de la Universidad Nacional.

e Por ser modalidad virtual, el estudiantado debe contar con el equipo tecnologico
y el acceso a internet de calidad, que permitan su presencia y participacion en
las clases (entiéndase camara encendida durante toda la clase, micréfono en
buen estado y acceso a las aplicaciones requeridas). Ademas, el estudiante debe
estar en un espacio silencioso, iluminado, sin distractores que le permitan
cumplir en tiempo y forma las actividades de la clase y seguir el desarrollo de la
clase. Quien no cumpla con estos requerimientos se le considera ausente.

e Las horas contacto son sincronicas. La salvedad es en el segundo dia de clase
de los cursos BGC500 Taller de Investigacion I y BGC504 Taller de Investigacion
II para acciones de seguimiento individualizado.

e Todos los documentos de trabajos como tareas, investigaciones y reportes deben
seguir para su presentacion los criterios metodologicos, formales y técnicos
establecidos segun el estilo, las normas y reglas APA. Si hubiera excepciones, el
docente las establece en las instrucciones (protocolo) de cada actividad y
evaluacion.

e La comunicacion formal entre docente y estudiantes se realiza mediante el
correo electronico institucional o aula virtual del curso.

e Cualquier otra accion no considerada en estas normas, sera resuelta segun la

14
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normativa institucional que corresponda.

VIII. Referencias (base y complementaria)

Inclusion de las bases de datos del SIDUNA y documentos en un segundo idioma.

IX. Cronograma

Numero de Tivo de Recursos

sesion y PO, Contenidos Actividades didacticos
sesion .

fecha requeridos

X. Apéndices: instrumentos de evaluacion

Anexo 3

Plantilla de minuta de la CDC-EBDI

Informacion general

Datos generales

Tema (*¥):

Lugar:

Fechas (*):

Tipo de actividad (*):

Proposito (*):

Caracteristicas de la actividad

Certificacion:

Duracion total:

Estado (*):

Ambito (*):

Dirigido a (*):

Facilitador de la actividad:

Responsable de coordinar (*):
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Informacion especifica

Objetivos de la actividad:

Agenda:

Descripcion:

Evaluacion

Recursos:

Asistencia:

Nombre completo
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